
АдминистрщиrI МУНШIИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
динской рдйон

ПОСТАНОВIIЕНИЕ

от 2 3. а9, JаJ.J J,{b

стаlппда ,Щинская

об угверэклепии адмиЕистративвого регламента
адмипистрацши муниципального образовавия,Щпнской

район предоставлепия муницппальной услуги <<Выдача

разрешений Еа строительство (за искпючение случаев,
предусмотренных Градостроительным кодексом

Российской Фелерачпи, иными федеральными законами)>>

В соответствии со статьей 51 ГралостроитеJьIIого кодекса Российской

фgдерации, Федеральным законом от 27 wюля 2010 г, Ns 210-Фз (об

оргаЕизациицредостаВлеIlиягосУДарственнЬD(иlчfУяиципrшьЕЬжУспУг>'
постаЕовлеЕием адмиЕистрации муниципаJIьIiого образования,щинской район

от 19 декабря 2018 ,. ib zl,zZ <Об утверждении Порядков разработки,

УтВерЖДенияаДмиЕистративныхрегламентоВосУществлени'IrчfУниципалЬного
контроJUIиадМиЕистратиВцьгхреглаМеЕтовпредоставлениямУЕиципальньгх
усlryI, проведениrI экспертизы проектов административЕьD( регламентов

осУЩестВлеЕи'IмУниципальногоконтроляиадмиЕистативЕЬгхРеглаМентов
предоставлен}UI муЕициIIальных усJIугD, руководствуясь статьями 31, 65

Устава муЕиципального образования Динской район, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административньтй регламент адмиЕистрации

муниципальНо.о обраrоuаrия,ЩинскоЙ район предоставления муниципальной

yany* <Выдача разрешевий на строительство (за исключение сT r{аев,

,rрф"rоrр.нньrх Грало"rро"тельтlым кодексом Российской Федерации,

"""r*' фелеральньппли законами)> (прилагается),

2.- Признать утратившим сиJfу постановление адмиЕистраIии

*yrrrr"n*iro.o обрЙования Динской район от 15 января 2021, r, N9 17 (об

утверждеЕии адмиЕистративЕого регламеЕта адмиЕистраци: муниципального

Ьбр*о"ч"- ДинскоЙ район прелоставления муниципшIьЕой ycrryM <<Выдача

разрешений на строительство).
3. Отделry по взаимодействию со СМИ администрации lчfУНИЦИПаЛЬНОГо

образования )fuнской район (Бонларева С,В,) обнародовать настоящее

,rоъrч*оuпarra lа обеспечить его размещение Еа официальном сайте

tиyrr"u"n-"rro.o образования .Щинской райо1 в информачиоЕЕо-

,Jrr"*оr*у,п"*uц"он"ой сети <<Интерrrет> в разделе <,Щокумевтьп>,

й(
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4. Контроль за выполЕеЕием Еастоящего постановлеЕиrI возложить на

заместителя главы администрации муниципального образования ДинскоЙ

раЙоЕ АлишиЕу Ю.Н.
5. Постановление вступает в сиJry после его официального

обнародования.

Глава муниципального об

Щинской район Е.Н. ПерryноБщи й
тдЕло



Приложение

утвЕржшн
постановлеЕием администрации
муниципального образования
.Щинской район
о,| LЗ.фs.аzzNаIе:зРr'

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципальвого образования .Щинской район

предоставленпя муниципальвой услугrl <<Выдача разрешений на
строительство (за исключенпе случаев, предусмотренных

Градостроительным кодексом Российской Федерацип, пнь]ми
федеральными законами)>>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Предмет реryлирования регламента

Административный регламент администрации муниципaшьного
образования,Щинской район предоставления муниципаJIьной усJryги <<Выдача

разрешений на строительство (за искJIючение случаев, предусмотренных
Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральньтми
законами)> (далее - Административный регламент) определяет стандарты,
сроки и последовательность административных процедур (лействий) по
предоставлению администрацией муниципального образования Щинской район
муниципальной услуги <<Выдача разрешений на строительство (за искJIючение
случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской
Федерации, иными федеральными законами)> (далее - Муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение Муниципальной ус.тryги (дшrее - Заявители)
являются юридические или физические лица, обеспечивающие на
принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию
объектов капит€lльного строительства (далее - Заявители), либо их
представители, наделенные соответствующими полномочиями (далее
представитель Заявителя).
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1.3. Требования к порядку ипформировапия
о предоставленип Муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении Муниципальной усJryги
осуществляется:

1.З.1.1. В администрации муниципального образования .Щинской район
(далее - Администрация):

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям,
l.з,|.2. В филиале государственного автономного учреждения

краснодарского края <многофункциона-,тьный центр предоставления
государственньж и муниципальных услуг Краснодарского цраJID в .Щинском
районе и многофункцион€rльных цецтрах предоставления государственньIх и
муниципальных усJIуг Краснодарского крtш (далее - филиал МФI]):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - http://www.e-mfc.ru.
1.3.1.3. Посредством размещениlI информации на официальном сайте

муЕиципального образования [инской район, адрес официального сайта:
http://www.dinskoi-raion.ru.

1.3.1.4. Посредством р.вмещения информации на Едином портЕulе
государственных и муниципаJIьных усrryг (функций) (далее - Единый портал) и
(или) Региональном порт€}ле государственных и муниципirльных усJryг
(функций) Краснодарского края (даrrее - Региональный портал)
информационно-коммуникационной сети Интернет.

1.З.1.5. Посредством размещения информации в информационных
системах обеспечения градостроительноЙ деятельности с функциями
автоматизированной информационно-ан€UIитической поддержки
осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

1.3.1.б. Посредством размещения информационных стендов в
многофункционаJIьных центрах предоставления государственных и
муниципальных усJryг Краснодарского Kparl (далее - МФt]) и Администрации.

1.З,2. Информационные стенды, размещенные в МФЩ и Администрации,
должны содержать:

режим работы, адреса Администрации и МФL{;
адрес официального сайта муниципального образования Динской район,

адрес электронной почты Администрации; почтовые адреса, телефоны,
фамилии руководителей МФЦ и Администрации;

порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной
услуги;

порядок и сроки предоставления Муниципаrrьной усrryги;
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образцы заявлений о предоставлении Муниципальной услуги и образцы
заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной
услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении
Муниципа;rьной усJrуги;

основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) Администрации, а также должностных лиц и муницип€Lпьных
служащих;

иную информацию, необходимую для получения МуниципальноЙ услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте

муниципального образования .Щинской район и на сайте МФЦ.
1.3.3. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной

услуги осуществляется бесшtатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством

телефонной связи или лично) по вопросам предоставления Муницип.rльной
услуги, должен корректно и внимательно относиться к Заявителям.

При консультировании по телефону специаJIист должен назвать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме, четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю обратиться письменно либо назначает другое удобное для
заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного рЕlзговора - не более 10 минут,
личного устного информирования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется гtутем направления электронного письма на адрес электронной
почты Заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуа;rьное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовый адрес Заявителя и должно содержать
четкие ответы на поставленные вопросы.

1.3.4. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
справочных телефонах (в том числе номер телефона-автоинформатора), адресе
официального сайта, электронной почты и (или) формы обратной связи
Администрации и организаций, обращение в которые необходимо для
получения Муниципальной услуги, размещается на официальном сайте
муниципального образования Щинской район, в федеральном реестре, в

регионЕ}льном реестре, на Едином портме государственных и муниципаJIьных

услуг (функций) и на Портале государственных и муниципЕrльньiх усJryг
(функций) Краснодарского краJI.

Информаuия о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, официальных сайтах МФI-{ размещается на Едином портале
многофункционаJIьных центров предоставления государственных и
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Наименование Муниципальной услуги - <<Выдача разрешений на
строительство (за исключение случаев, предусмотренных Градостроительным
кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)).

2.2.1.Предоставление Муниципаrrьной услуги осуществляется
Администрацией. Администрация предоставляет Муниципальную услуry через
управление архитектуры и градос,троительства администрации муниципЕlJIьного
образования .Щинской район (лалее - Уполномоченный орган).

2.2.2. В предоставлении Муниципальной усrryги участвует МФI-{.
Перечень МФЩ предоставления государственных и муниципаJIьных услуг

Краснодарского края размещен на сайте Единого llортi}ла
многофункцион€шьных центров предоставления государственных и
муниципЕlльных усrryг Краснодарского крм - www,e-mfc.ru.

2.2.3. В процессе предоставления Муниципальной усJryги
Уполномоченный орган взаимодействует с:

- .Щинским районным отделением ФГУТI <РостехинвентаризациJ{ -
Федермьное БТИ> по Краснодарскому краю;

- .Щинским отделом Управления Федераlrьной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

- Межрайонной ИФНС России JФ 14 по Краснодарскому краю в,,Щинском

районе;
- Управлением Федеральной стryжбы по аккредитации по Южному и

Северо-Кавказскому федеральным округам.
При предоставлении муниципrrльных услуг взаимодействие между

органами местного самоуправления в Краснодарском црае, подведомственными
им организациями и МФI_\ осуществляется с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий по защищенным канаJIам связи.

2.2.4. В соответствии с пунктом З части 1 статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 20l0 г. Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип.rльньrх услуг)) (далее - Федермьный закон
ЛЪ 210-ФЗ) органам, предоставляющим муницип€lльные услуги, установлен
запрет требовать от Заявителя осуществлениJI иньгх действий, в том числе
согласований, необходимых для поJryчения Муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,
государственные органы, организации, за искJIючением пол)дения услуг,

муниципальных услуг Краснодарского края в иIrформационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет)) - http://www.e-mfc.ru.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСJryГИ

2.1. Наименование Муниципальной услуrи

2.2. Наименование органа, предоставляющего
Муниципальную услуry
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2.3. Описание резул ьтата предоставления
Муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципмьной услуги является:
l) разрешение на строительство, которое оформляется по форме,

утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 03 июня 2022 г. J\Ъ 446lпр
<Об утвержлении формы разрешения на строительство и формы разрешениJI на
ввод объекта в эксплуатацию>;

2) внесение изменений в р€врешение на строительство (в том числе в
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на
строительство);

3) отказ в выдаче разрешения на строительство (во внесении изменений
в рtврешение на строительство) с указанием причин отказа.

Результатьт предоставления Муниципальной услуги по
экстерриториальному принцигry в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов заверяются должностными лицами
Администрации, уполномоченными на принятие решения о предоставлении
Муниципмьной услуги.

ffля получениJI результата предоставления Муниципальной услуги на
бумажном носителе Заявитель имеет право обратиться непосредственно в

Уполномоченный орган, уполномоченные на принятие решения о
предоставлении Муниципальной услуги.

2.4.1, Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 5 рабочих
дней со дня поступления заявления.

2.4.2. В случае, если строительство или реконструкция объекта
капитzLпьного строительства планируется в границах территории исторического
поселения федера.пьного или регионального значения, и к заявлению о выдаче

разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в подпункте
2.6.6 гryнкта 2.6 настоящего Административного регламента, либо в заявлении о

выдаче разрешения на строительство не содержится укaвание на типовое

вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными дJuI предоставления муниципшIьных услуг, утвержденный
решением Совета муниципаJIьного образования .Щинской район
от 28 декабря 20l1 г. NsЗ39-2512.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращенпя в организации, участвующие
в предоставлении Мунпципальной успуги, срок приостановленпя

предоставления Муниципальной услуги в случае, если возможность
приостановJIенпя предусмотрена законодательством Российской

(Dедерацши, срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставленпя Мупиципальной услуги
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архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство
или реконструкция объекта капит€UIьного строительства, срок предоставления
Муниципальной услуги составляет тридцать рабочих дней со дня поступления
заявления.

2.4,З. Срок приостановлениJI предоставления Муниципальной усrryги
законодательством не предусмотрен.

2.4.4. Срок выдачи (направления) документов составляет 1 рабочий день
со дня принятия решениJI.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
Муниципа-пьной услуги, р€вмещается на официа.пьном сайте муницип€lJIьного
образования Щинской район, Едином порт€rле, Регионмьном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставленпя
Муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления Муниципальной услуги,
подлежащих представлению Заявителем, способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.|. fuя по,тучения Муниципальной усJryги Заявителем
представляются следующие документы :

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию
объектов капитального строительства по форме согласно приложению 1 к
настоящему Административному регламенту2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя
Заявителя);

З) локумент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в
случае, если с заJIвлением о предоставлении Муниципшrьной услуги
обращается представитель Змвителя;

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении гryбличного
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был
образован указанный земельный участок и выдан градостроительныЙ план
земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3
Градостроительного кодекса Российской Фелерации, если иное не установлено
частью 7.З статьи 5l Гралостроительного кодекса Российской Федерации (в
случае, если эти документы отсутствуют в Едином государственном реестре
недвижимости или едином государственном реестре заключений);

5) результаты инженерных изысканий и следующие матери.lJIы,
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48

2.5. Нормативные правовые акты,
реryлирующие предоставление Муниципальной услуги
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Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации
(в случае, если эти документы отсутствуют в Едином государственном реестре
недвижимости или едином государственном реестре заключений):

а) пояснительнм записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненнаrI в

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к
линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с
проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка
документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа
инвalлидов к объекту капитаJIьного строительства (в случае подготовки
проектной документации применительно к объектам здравоохранения,
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социаJ,Iьно-
культурного и коммунаJIьно-бытового назначениJI, объектам транспорта,
торговли, общественного питания, объектам делового, административного,

финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитаJIьного строительства

(включая проект организации работ по сносу объектов капит€lльного
строительств4 их частей в случае необходимости сноса объектов капитшIьного
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов
капитаJIьного строительства);

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в

части соответствия проектной документации требованиям, указанным в гryнкте
1 части 5 статьи 49 Гралостроительного кодекса Российской Федерации), в
соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной
документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных
объектов капитаJIьного строительства, включtш линейные объекты
(применительно к отдельным этапам строительства в сrryчае, предусмотренном
частью l2,1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации),
если такая проектнЕUI документация подлежит экспертизе в соответствии со
статьей 49 Гралостроительного кодекса Российской Федерации, положительное
заключение государственной экспертизы проектной документации в сJryчмх,
предусмотренных частью З.4 статьи 49 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, положительное закJIючение государственной
экологической экспертизы проектной документации в случаrtх,
предусмотренных частью б статьи 49 Градостроительного кодекса Российской
Федерации (в случае, если эти документы отсутствуют в Едином
государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре
заключений);

7) согласие всех правообладателей объекта капитмьного строительства в

случае реконструкции такого объекта, за искJIючением указанных в пункте 7.2
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настоящего Административного регламента случаев реконструкции
многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной
застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов
блокированной застройки;

8) в с,тучае проведения реконструкции государственным (муниципальным)
заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным
органом), Государственной корпорацией по атомной энергии <<Росатом>>,

Государственной корпорацией по космической деятельности <<Роскосмос>,
органом управлениJI государственным внебюджетным фондом или органом
местного самоуправления, на объекте капитального строительства
государствеЕной (муниципальной) собственности, правообладателем которого
является государственное (муниципальное) унитарное предприятие,
государотвенное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в
отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и
полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о
проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и
порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при
осуществлении реконструкции (в случае, если эти документы отсутствуют в
органах местного самоуправления и подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении
которых находится указанный документ);

9) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в
результате такой реконструкции произойдет уменьшение рЕвмера общего
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений
и машино-мест в многоквартирном доме;

10) документы, предусмотренные законодательством Российской
Федерации об объектах кульryрного наследия, в случае, если при проведении
работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого
объекта.

2.6.2. .Щля получения Муниципальной усrryги, в с.цучае внесения
изменений в ршрешение на строительство, в связи с корректировкой проектной
документации, Змвителем представляются следующие документы:

l) змвление о внесении изменений в разрешение на строительство по
форме согласно приложению 1 к настоящему Административноlчry регламенту;2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя
заявителя);

З) локумент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в
случае, если с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги
обращается представитель Змвителя;

4) оригинал ранее выданного разрешения на строительство;
5) материалы, содержащиеся в откорректированной проектной

документации (в случае, если эти документы отсутствуют в Едином
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государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре
заключений);

6) положительное заключение экспертизы проектной документации
объекга капитмьного стоительства (применительно к отдельным этапам
строительства в случае, предусмотренном частью |2.1 статьи 48
Градостроительного Кодекса Российской Федерачии), если так€ц проектная
документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49
Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное
закJIючение государствеНной экспертизы проектной документации в сJ[учаJIх,
предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Гралостроительного Кодекса
РоссийскоЙ Федерации, положительное закJIючение государственной
экологической экспертизы проектной документации в случмх,
предусмотренных частью б статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской
Федерации (в сJryчае, если эти документы отсутствуют в Едином
государственном реестре недвижимости или едином государственном реестрезаключений);

7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию
изменений требованиям, ук€ванным в части 3.8 статьи а9 Градострьительного
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом
самореryлируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим
лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в
должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений впроектrтую документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае, если эти
документы отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или
едином государственном реестре заключений);

8) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Гралострьительного
кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной
власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации,
в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного
сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Гралостроительного
кодекса Российской Федерации (в стryчае, если эти документы отсутствуют в
ЕдиноМ государствеНном реестре недвижимости или едином государственном
реестре заключений).

2.6.З. fuя получения Муниципальной услуги, в сJrучае внесеЕия
изменений в р€врешение на строительство, в связи с необходимостью
продления срока действия разрешения на строительство, Заявителем
представляются следующие документы:

l) заявление о продлении срока действия разрешения на
строительство по форме согласно приложению 1 к настоящему
Административному регламенту;2) документ, удостоверяющий личность Змвителя (представителя
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заявителя);
3) документ, подтверждающий полномочиJI представителя ЗаrIвителя,

в случае, если с зiIявлением о предоставлении Муниципальной ус,цуги
обращается представитель Заявителя;

4) оригинал ранее выданного р€врешения на строительство;
5) проект организации строительства объекта капитального

строительства, содержащий обоснование по продолжительности строительства
объекта капитtшьного строительства, включая последовательность
строительства.

2.6.4.!ря поJryчениJl Муниципальной усJryги, в сJryчае внесеЕия

изменений в разрешение на строительство, при переходе права на земельный

участок, Заявителем представляются следующие документы:
l) уведомление о переходе к ним прав на земельные участки, по форме

согласнО приложениЮ 2 к настоящему Административному регламенту;
2) докуr""т, удостоверяющий лиaIность Заявителя (представителя

заявителя);
З) локумент, подтверждающий полномочия представителя Змвителя, в

случае, еслИ с заявлениеМ о предоставлении Муниципальной усJryги
обращается представитель Заявителя;

4) оригинал ранее выданного разрешения на с,троительство;
s) правоустiнавливающие документы в случае, укдlанном в части 21.5

".uru" 
5l iрчло"rроrrельного кодекса Российской Федерации (в случае, если

эти дофменты отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости

или едином государственном реестре заключений),
2.6.5. lslя поJryчеЕиJI Муниципальной услуги, при внесении изменений в

разрешение на строительство, в случаrIх предусмотренных частями 21.6 и 2|.7

стаiьи 5l Градостроительного кодекса Российской Федерации, Заявителем

представляются следующие документы:
l) уведомление об образовании земельного у{астка, по форме согласно

приложению 2 к настоящему Административному регламенту;' 2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя

заявителя);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя,

в случае, если с заJIвлением о предоставлении Муниципальной усJryги

обращается представитель Змвителя;
4) оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

5) решение об образовании земельных участков в случмх,

предусмотренных частями 2|.6 ет 2|.7 статьи 51 гралостроительного кодекса

Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством

решение об образЬвании земельного участка принимает исполнительный орган

государственной власти или орган местного самоуправления;

6) гралостроительный план земельного участка, на котором плаt{ируется

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитЕUIьного

строительства в случае, предусмотренном частью 21,7 статьи 51

Градостроительного кодекса Российской Федерачии,
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2.6.6. В случае, если строительство или реконструкция объекта
капитального строительства планируется в границах территории исторического
поселения федерального или регионального значения, к заявлению о выдаче
разрешения на строительство может быть приложено закJIючение органа
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в
области охраны объектов культурного наследия, о соответствии
предусмотренного пунктом з части 12 статьи 48 Гралостроительного кодекса
Российской Федерации раздела проектной документации объекта капитЕцьного
строительства предмету охраны исторического поселения и ,гребованиям к
архитекryрным решениям объектов капит€tльного строительства,
установленным градостроительным регламентом применительно к
территори.rльной зоне, расположенной в границах территории исторического
поселения федерального или регионarльного значения.

2,6.7. В случае, если земельный участок или земельные участки для
строительства, реконструкции объекта федерального значения, объекга
регионЕrльного значения или объекта местного значения образуются из земель и
(или) земельных участков, которые находятся в государственной либо
муницип.rльной собственности, либо из земель и (или) земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена, при условии, что
такие земли и (или) земельные участки не обременены правами третьих лиц (за
исключением сервиryта, гryбличного сервиryта), кроме земельных участков,подлежащих изъятию для государственных }rужд в соответствии с
утвержденным проектом планировки территории по основаниям,
предусмотренным земельным законодательством, выдача р€врешения на
строительство такого объекта догrускается до образования указанных
земельного участка или земельных участков в соответствии с земельным
законодательством на основании утвержденного проекта межевания
территории и (или) выданного в соответстВии с частью 1.1 статьи 57.З
Градостроительного кодекса Российской Федерации градостроительного плана
земельного участка и утвержденной в соответствии с земельным
законодательством схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории. В этом случае предоставление
правоустанавливающих докумеЕтов на земельный участок для выдачи
разрешения на строительство объекта капитаJIьного строительства не
требуется. Вместо данных правоустанавливающих документов к заявлению о
выдаче разрешения на строительство прилагаются реквизиты утвержденного
проекта межевания территории либо схема расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории. В случае, если в
соответствии с частью 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
выдано разрешение на строительство объекта федерапьного значения, объекта
регионального значения, объекта местного значения, сlроительство,
реконструкция которых осуществляются в том числе на земельных r{астках,
подлежащих изъятию для государственных или муниципмьных нужд в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории по основаниям,
предусмотренным земельным законодательством, указанные стоительство,
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рекоЕструкция не догryскаются до прекращения в установленном земельным
законодательством порядке прав третьих лиц на такие земельЕые участки в
связи с их изъятием для государственньrх или муниципzrльных нужд.

2.6.8. В случае, если для предоставления Муниципальной услуги
необходима обработка персонtlльньж данных лица, не являющегося
Заявителем, и если в соответствии с фелеральным законом обработка таких
персонirльных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при
обращении за получением Муниципальной услуги Заявитель дополнительно
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного
лица или его законного представителя на обработку персональньrх данных

указанногО лича.,,ЩокуМенты, подтверждающие поJryчение согласия, моryт
быть предсТавлены, в том числе, в форме электронного документа. ,Щанная

норма не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и

нара:rыскиВаемыхлиц,местонЕIхождениякоторыхнеУстановлено
уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.9. Заявление и прилагаемые к нему документы моryт быть поданы

заявителем в Уполномоченный орган непосредственно или через МФI], а также

моryт быть направлены в электронной форме с использованием Регионального

портала.
2.6.10. При предоставлении МуниципальноЙ услуги установление

личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством

предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного

ДокУМента'УдостоВеряюЩеГоличностЬ'всоответстВиисзаконоДательсТВом
росЬийской Федерации или (при н.lличии технической возможности)

посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе или

МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренньж

частью 18 статьи l4.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г, Ne l49-ФЗ коб
информации, информаuионных технологиях и о защите информации>,

2.6.|1 . При прелоставлении Муниципальной ус,пуги в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

l) единой системы идентификации и аутентификации или иных

государственных информационных систем, если такие государственные

информационные системы в установленном Правительством Российской

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой

иденiификачии и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическоМ лице в укЕванных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информациоНной системЫ персон€lльнЫх данных, обеспечивающей обработку,

включая сбор и хранение, биометрических персоншIьных данных, их проверку

и передачу информашии о степени их соответствия предоставленным

биометрическим персональным данным физического лица.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
ВсоответстВииснормативнымиправоВымиактамиДляпреДостаВленпя
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Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления

и иных органов, участвующих в предоставленllи государственных
или муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе представить,

а та кrке способы их получения Заявителями, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.7.1. .Щокументы, необходимые для предоставления Муниципальной
услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов
местного самоуправJIения муниципальньж образований Краснодарского края и
иныХ органов, участвующиХ в предоставлениИ Муниципальной усJryги,
которые Заявитель вправе представить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был
образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план
земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3
Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено
частью 7.3 статьи 5l Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) при напичии соглашения о передаче в случаях, установленньж
бюджетным законодательством РоссийскоЙ Федерации, органом
государственноЙ власти (государственным органом), Государственной
корпорацией по атомной энергии <<Росатом>>, Государственной корпорацией по
космической деятельности <роскосмос>, органом управления государственным
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий
государственного (муниципального) заказчика, закJIюченного при
осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение,
правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с
которым заключено это соглашение;

3) градостроительный тrпан земельного участка, выданный не ранее чем
за три года до дня представления змвления на поJryчение рzврешения на
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания
территории (за искJIючением случаев, при которых для строительства,
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в сJгrrае
выдачи р€врешениrI на строительство линейного объекта, для размещения
которого не требуется образование земельного участка;

4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы,
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48
Гралостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненн€ц

в соответствии с информацией, указанной в градостоительном плане
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земельного участка, а в случае подготовки проектной докумеЕтации
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполнеЕный в

соответствии с проектом планировки территории (за исключением сlryчаев, при
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется
подготовка документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решеЕиrI, а

также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа
инвчrлидов к объекry капитtшьного строительства (в с.rryчае подготовки
проектной документации применительно к объектам здравоохранения,
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммун€цьно-бытового н€вначения, объекгам транспорта,
торговли, общественного питания, объектам делового, администативного,

финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитЕIльного

строительства (включая проект организации работ по сносу объектов
капитzulьного строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов
капит€Lпьного строительства, их частей для строительства, реконструкции
других объектов капит€tльного строительства);

5) положительное закJIючение экспертизы проектной документации (в

части соответствия проектной документации ,гребованиям, указанным в гryнкте

1 части 5 статьи 49 Гралостроительного кодекса Российской Федерации), в

соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта
капит€шьного строитеJlьства, в том числе в случае, если данной проектной

документацией предусмотены стоительство или реконструкция иных
объектов капитального строительства, включая линейные объекты
(применителЬно к отдельным этапам строительства в сJryчае, предусмотренном
частью l2.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерачии),

еслитакмпроектнаядокУменТацияподлежитэксперТизеВсоотВетствиисо
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное
заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях,

предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса

РоссийскоЙ Федерачии, положительное закJIючение государственной

экологической экспертизы проекгной документации в случаях,
предусмотенных частью б статьи 49 Гралостроительного кодекса Российской
Федерации;

6) подтвержление соответствия вносимых в проектную докумеЕтацию
изменений ,требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Гралостроительного
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом

самореryлируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим
лицом в соответствии с Градос,троительного кодекса Российской Федерации
специмистом по организации архитектурно-строительного проектирования в

должности главного инженера проекта, в случае внесенЕя изменений в

проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49

Градостроительного кодекса Российской Фелерачии;
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7) подтвержление соответствия вносимых в проектную документацию
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной
власти или организацией, проволившими экспертизу проектной документации,
в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного
сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Гралостроительного
кодекса Российской Федерации;

8) разрешение на откJIонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было
предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40
Градостроительного кодекса Российской Федерации);

9) в случае проведения реконструкции государственным
(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти
(государственным органом), Госуларственной корпорацией по атомной энергии
<Росатом>, Государственной корпорацией по космической деятельности
<Роскосмос>, органом управления государственным внебюджетным фондом
или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства
государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого
является государственное (муниципальное) унитарное предприятие,
государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в
отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и
полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о
проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и
порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекry при
осуществлении реконструкции;l0) копия свидетельства об аккредитации юридического лица,
выдавшего положительное закJIючение негосударственной экспертизы
проектной документации, в случае, если представлено заключение
Еегосударственной экспертизы проектной документации;

11) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми
условиями использования территории в случае стоительства объекта
капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с
законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции
объекта капитмьного строительства, в результате которой в отношении
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми
условиями использования территории или ранее установленнаrI зона с особыми
условиями использования территории подлежит изменению;

l2) копия договора о развитии территории в случае, если строительство,

реконструкцию объекгов капитЕrльного строительства планируется
осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного
самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за

исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией,
субъектом Российской Федерации или муниципЕuIьным образованием решения
о комплексном р€ввитии территории или реализации такого решенпя



lб

юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным
Кодексом Российской Федерации или субъекгом Российской Федерации);

l3) выписка из ЕГРЮJУЕГРИП.
2.7.2. Непредставление Заявителем указанньж в настоящем подрrвделе

документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении
Муниципальной ус.rryги.

2.8. Указание на запрет требовать от Заявителя

От Змвителя запрещено:
l) требовать представления документов и информации или

осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникшие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

2) требовать представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление
Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственньш
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций,

участвующих в предоставлении Муниципчшьных услуг, за искJIючением
документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона J\! 210-ФЗ, в

соответствии с нормативными правовыми акгами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края и муницип€rльными
правовыми актами;

3) требовать осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для поJryчения государственных и муниципЕrльньж услуг и
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за искJIючением полученшI услуг и получения
документов и информаuии, представляемых в результате предоставления таких

услуг, вкJIюченных в перечни, указанные в части l статьи 9 Федерального
закона Jф 2l0-ФЗ;

4) требовать обращения за оказанием услуг, не вкJIюченных в перечни

услуг, указанные в части l статьи 9 Федера.лrьного закона Ns 2l0-ФЗ, а также
предоставления документов, выдаваемых по результатам ок{вания таких услуг.

5) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления Муницип€rльной услуги, в случае, если запрос и документы,
необходимые для предоставлениrI Муниципальной услуги, поданы в

соответствии с информачией о сроках и порядке предоставления
Муниципальной ус;ryги, оrryбликованной на Региональном портале;

6) отказывать в предоставлении Муниципальной усJryги в случае, если
запрос и документы, необходимые дJuI предоставления Муниципальной усrryги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
Муниципальной ус,туги, оrryбликованной на Региональном портале;

7) требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, уклrания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для
приема;

8) требовать представления документов и информации, отсутствие и
(или) нелостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной ус,туги,
либо в предоставлении Муниципапьной услуги, за исключением следующих
случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления Муниципа.пьной усrryги, после первоначальной подачи
заявлениJI о предоставлении Муниципальной усJryги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги
и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления Муниципальной усJryги, либо в

предоставлении Муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначыIьного отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениJI Муниципальной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной усrryги;

г) выявление документ€rльно подтверждеЕного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, муниципального служащего, работника МФЩ,

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона Ns 210-ФЗ, при первонач.rльном отказе в приеме документов,
необходимых дJuI предоставления Муниципальной услуги, либо в

предоставлении Муниципальной усrryги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при
первонач€rльном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи lб Федерального закона Лb 2l0-ФЗ, уведомляется Заявитель,
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

9) требовать предоставления на бумажном носителе документов и
информации, электронные образы которых раЕее были завереЕы в соответствии
с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона Nэ 210-ФЗ, за

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной

услуги, и иных случаев, установленньж федеральными законами.
при предоставлении Муниципаlrьной услуги по экстерриториальному

принципу Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя
(представителя ЗаявителЯ) или МФI_{ представления документов на бумажных
носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,

регламентирующим предоставление Муниципальной услуги.
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых дJuI
предоставления Муниципальной усrryги, является :

1) представление не в полном объеме документов, указанных в
подразделе 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;

2) представление Заявителем документов, имеющих поврежде ния и
наJIичие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

3) несоблюдение предусмотренных пунктом 9 Правил использованиJI
усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 авryста 2012 r.
Ns 852 (об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной
электронной подписи при обращении за поJrучением государственных и
муниципальных услуг и о внесении изменениJI в Правила разработки и
утверждениЯ административных регламентов предоставлеЕия государственньж
ycJryD, условий признания действительности электронной подписи,

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
действительности, исполнитель ус.туги в течение 3 дней со дня завершения
проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к
рассмотрению обращения за получением усJryг и направляет Змвителю
уведомление об этом в электронной форме с ук.ванием пунктов статьи 11

Федерального закона от б апреля 2011 г. Ns б3-ФЗ <Об электронной подписи>,
которые пос,ч/жили основанием для принятия указанного решения. такое
уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя
услуги и направляется по адресу электронной почты З€uIвителя либо в его
личный кабинет в федеральной государственной информационной системе
<Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>. После
получения уведомлениJI Заявитель вправе обРатиться повторно с обращением о
предоставлении усJryги, устранив нарушения, которые послужили основанием
для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

2.9.2. О наJIичии основания для отказа в приеме документов Заявителя
информирует работник Уполномоченного органа либо МФI_{, ответственный за
прием документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков
в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Не может быть отказано Змвителю в приеме дополнительньж
документов при наличии намерения их сдать.

2.9.З. Не допускается отказ в приеме змвления и иных документов,
необходимых для предоставленI4я Муниципа.пьной усrryги, в случае, если
заJIвление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной



услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления Муниципальной усJryги, оtryбликованной на Портале.

2,9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после
устранения причины, послужившей основанием для отказа.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении Мувиципальной услуги

2.10. l. основ аний для приостановления предоставления Муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2, l0,2, основанием для o'Ktu,a в предоставлении МунициЙьной усrryги ввыдаче разрешения на строительство являются:
1) отсутствие документов, укЕванных в подразделах 2.6 и 2.7 настоящего

АдминистративЕого регламента;2) несоответствие представленных документов ,гребованиям кстроительству, реконструкции объекта капитального строительства,
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения настроительство градостроительного плана зеl
р.врешения на строительство объекта -"""J"*""X:':;;l]Xi;r""ilr'"e выДачи

3) несоответствие представленных документов требованиям проектаплаЕировки территории и проекта межеваниJI территории (за иск.пючениемслучаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта нетребуется подготовка документации по пJвыдачи рчврешениrI на строитель.r"о п"r.опiххт;""х,r"l,ооrтории), 
в случае

4) НеСоответствие noao"aurr""rц
использованио ..""n"i"i" ";;jJ""'::')::::,* 

докУментов раЗрешенномУ
соответствии 

" 
."".rrr'_'_:_:.О 

УЧаСТКа И (ИЛП) ОГРаНичениям, у.rчпоЬп.rным в

^;;;;*.*;;жJiН;ffi;#Ж;НШ;lТJТ:r;-* ;"o.ouu", 
"

установленныnn " ;;Т;"rJО"#':i;:Н_л ДОКУментов требованиям,
РаЗРеПrеННого"rроraarr""."а,реконструкции; ОТ ПРеДеЛЬНЫХ Параметров

б) наличие заклl

"yor.",u й";;;Ё;:Ji;:Тffir#ОjТ Органа исполнительной власти

;#:}:"т#ff #i:о,".оо,Ъ.,".";;;iх"#";Т1,#;'1ш;.'J,ж;
ПОСеЛеНия".р"боuчп,О СТРОИТеЛЬСТВа ПРеДМеТУ ОХРаНЫ 

"'arJp""aa*o.oСтрjи,тельств",' - " ";ЖL;::;ffi *'" * Р*.""" " ;;;;;".';;,]j,r-.,o"o

;ЩЖ";'.:,;;:х:;]:о."-"нойзоне,й,,:н;{i:iт,#,"""ffi ffi ;;;еслистроитеп..."о,"#r*.,*тfr}Н"#JJ":":-"";ъ;uЁ;;"'i'u.п*,ч.,
Планируется в границах ;";;;;;.":;_:::1* КаПИТапьного 

"rроЙr"п""."чили регион€ш"r";;;;'"]i;#!О"'ОО" " ИСТОРИ ЧеСКОГО поселения фiдерального
2. I0.З. основаниеl

во вt{есении 
"r"a"Бrо.r 

для отк€ва в предоставлении Муниципапьной 
услугив разре.'Iение на строительство (в том числе в связи с
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необходимостью продления срока деЙствиJI рrц}решения на строительство),
являются:

l) отсутствие документов, указанных в подра:!делах 2.6 и 2.7 настоящего
Административного регламента;

2) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об

образовании земельного участка реквизитов документов, предусмо,тренных

ny"*rur" l - 4 части 21.10 статьи 51 Гралостроительного кодекса Российской

Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный

участок в сJryчае, указанном в части 21.1З статьи 51 Градостроительного

кодекса Российской Федерации, либо отсутствие документов,

пре.ryсмотренных частью 7 статьи 5l Гралостроительного кодекса Российской

Федерации, в случае поступления з€ulвления о внесении изменений в

разрешение на строительство, кроме зaIявлениJl о внесении изменений в

разрешение на строительство искJIючительно в связи с продлением срока

действия такого разрешениJl;
з) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав

на земельный участок, об образовании земельного участка;
4) несоответствие планируемого размещения объекта капит€uIьного

"rporr"nrar"a 
требованиям к с,гроительству, реконструкции объекта

капитыIьного строительства, установленным на дату выдачи

градостоительного плана образованного 
_ 
земельного участка, в сJryчае,

предусмотреЕном частью 2|^"7 статьи 5l Градостроительного кодекса

Российской Федерачии, При этом градостроительный план земельного участка

должен быть выдан 
"" 

pu""" чем за_трJ,I года до дня направления уведомления,

указанного в части 21,10 статьи 51 Гралостро""п""оiо кодекса Российской

Федерации; rrбT.eKTa капитмьного
5) несоответствие планируемого размещения объекта капи

строительства требованиям к строительству, реконструкции_л 
объекта

капитаJIьного "rpo"r"no""ua, 
установленным на дату вьцачи представленЕого

для поJryчения разрешениJI на строительство или для внесения изменении в

разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в

случае поступлениJl ,u,"n,""" о внесеttии изменений в разрешение Ira

строительство, *ро"" 
-,-вления 

о внесении изменений в разрешение на

строительство ""**о"Йльно 
в связи с продлением срока ДеЙСТВИЯ ТаКОГО

разрешения, В ,ny.lu,'np"o",u"n",", *:::::;"* изменений в разрешение на

строительство .p*o.,pT"i.no"o.o ""1_,:т;н::Г Ёil::Ъ;;'#}Н Ж;
;;й;.r* p*p:::ir"#. "ff тfi:",i;. ;;;;, "unpuun","" 

заявлеЕия о

i::}} :ill#НН ffiй" ;;; ;; * "::_":i;"x,un",_",o.o строител ьства

6) HecooTBeT",u", ппчп"руемого "о]";;";;,_и (или) ограниtIениям,

р *р".Ь 
" " 

о,, 
" :" "iT"T#H" 

", 

" I,x""l,# 
" 
i,i, 

" 

" 

_ 

" "; 
;,u* о" одu",л ьство м

i.runoun.""ыM в соответ:]:::,:;Г;;";;; n|"n"r* решения о внесении

Ё;;;;; Б"о"рчu", и действующи" "" 1?J#1;;;iйrренном частью

изме,,ений " р*р"""," i ""po","n"cTBo, 
в ,ny"u,, предусмотренt



2|.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в

случае поступления ,u"un"""" застройщика о внесении изменений в

разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в

разрешение на строиl,ельство исключительно в связи с продлением срока

действия такого ршрешения;
7) несоответствие планируемого размещения объекта капитального

"rpo"ran"""ua 
требованиям, установленным в разрешении на откJIонение от

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в сJryчае

поступления заявления iас,ройщика о внесеЕии изменений в рд}решение на

строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на

строительство искJIючительно в связи с продлением срока действия такого

DазDешенияl
8) наличие у Уполномоченного органа информаuии о выявленном в

рамках государственного строительного надзора, государственного земельного

надзора или IчryниципаJIьного земельного контроля факте отсутствия начатых

рабоr по строительству, реконструкции Еа день подачи за,Iвления о внесении

измеrrений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия

такого разрешения или информации органа государственного строительного

надзора об оr"уra"urи извещения о начале данных работ, если направление

такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части

5 статьи 52 Гралостроительного кодекса Российской Федерации, в сIryчае, если

внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением

срока действия разрешения на строительство.
9) полача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство

менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на

строительство.
2.10.4. Не догryскается отказ в предоставлении Муниципальной усrryги в

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления
Муниципальной усrryги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления Муниципальной услуги, огryбликованной на Портале и
официальном сайте Уполномоченного органа.

2,10.5. Отказ в предоставлении Муниципальной усJryги не прешIтствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления Муниципальной услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями и уполномоченными в
соответствии с законодательством Российской Фелерации

экспертами, участвующими в предоставлении
Муниципальной услуги

Необходимой и
Муниципа_пьной услуги,
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обязательной услугой, для
является получение документов,

предоставления
предусмотренных



закоЕодательством РоссийскоЙ Федерации об объектах культурного Еаследия, в

i"Ir"3i;ТJЪ"Н;J:#'^еНИИ РабОТ по сохранен"ю обi"п"ч *yn"rypro.o
и безопасности такого ;::ffуr*rвные 

и другие характеристи*" 
""д"**о.r"

2.12. Порядок, размер и осIIования взпмания государственнойпошлины или иной платы, взимаемой.ч пр.дЬ"rч*";;;;-
Муниципальной ус.llуги

Государственная пошлина или инаlяМуниципаль;"rr;й Ее взимается. Пр"до.,Juп#ffЪi1"";trЖ; ;ffi trосуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основанпя взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления Муниципальной услугп,включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление усJryг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной усrryги,не предусмотреЕо.
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Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
Муниципальной услуги и документов, указанных в rryнкте 2.б,1 подраздела 2.6

раздела 2 настоящего Административного регламента, а также при поJryчении

результата предоставления Муниципальной услуги на личном приеме не
должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении Муниципальной усJIуги и услуги,

предоставляемой организацпей, участвующей в
предоставлении Муниципальной

услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация змвления о предоставлении Муниципальной услуги и (или)

документов (солержащихся в них сведений), необходимых для предоставления

Муниципальной ус;ryги, осуществляется в день их поступления.
Регистрация заjIвления о предоставлении Муниципальной услуги с

документами, указанными в гryнкте 2.6.1 подразд ела 2.6 раздела 2 настоящего

2.14. Максимальный срок ожидания в очерели при подаче
запроса о предоставлении Муниципальной услуги,

услуги, предоставляемой организацией, участвующей
в предоставлении Муниципальной услуги, и при получении

результата предоставления таких услуг



Административного регламента, поступившими в электронном виде в

выходной (нерабочий "п"'"р*о""ный) 
день, осуществляется в первый за Еим

рабочий день.
Срок регистрации заявления о предоставлеЕии Муниципальной усJryги и

документов ("oo.p*u*"><", " rl"* ,",д"ий), представленных Заявителем, не

может превышать двадцати минут,

Прием заявлений и документов, связанных " _т:т.,звлением
Муниципальной услуги, может осуществляться в электронной форме

посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, вкJIючаJI использование Единого портала и Регионального портала,

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожпдания, местам для 3аполнения запросов

о ,rр"оо"rчurrении Муниципальной услуги, информачионным стендам с

обрчrччrп их заполнения и перечнем документов, необходимых для

прйо"rчurr"ния Муниципальной услуrи, размещению и оформлению

визуальной, текстовой и мультимедийной пнформации о порядке

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством

Российской Федерации о социальной защите инвалидов

zз

2.16.|. Информация о режиме работы Уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою

деятельность, на видном месте.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию об Уполномоченном органе,
осуществляющем предоставление Муниципальной усlryги, а также оборудован
лестницей с порr{нями, пандусами для беспрепятственного передвижения
граждан.

Места предоставления Муниципа"llьной услуги оборулуются с учетом
требований доступности для инвалидов, в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социмьной защите инвмидов, в
том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым
услугам;

возможность самостоятельного передвижениJI по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски;

сопровождение инв€Iлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и ок€Lзание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвalлидов к



1д

;|];у."rjrЕJrредоставляемым усJrугам с учетом ограничений их

. ДУбЛИРование необходимой для инвИНфОРМаЦИИ, а также надписей, знаков ,Т,li:"_]_"'КОВОЙ 
И ЗРИТельной

информации знаками, выполнеЕным, о.r,u"6Нlхо;Ж,ТТJфТРъ;"#Тдопуск сурдопереводчика и тифло.урооп.р"Ъооr"*ч,
доrryск на обы

::З:::.:й^;;-"";;'J:-хх,i";:ilil.,",Т"J##i,#ftхr::'JJ;J:У*ооучение и выдаваеМ-оaо 
.. 1о форra 

' 
" " порядке, установлеIrномзаконодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего усJryгиЕаселению, помощи инв€шидам в преодолении барьеров, мешающихполучеЕиЮ ими усJryГ наравне с Другими n"uu"".
На всех парковках общего non"aouun"", в том числе около объектов, накоторых организовано предоставление усJryг, выделяется не менее l0процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной 

-'парковки

транспортных средств, управляемых инв€шидами I, II групп, и транспортt{ых
средств, перевозящих таких итlваJIилов и (или) детей-инвалидоu, u,u**" nuграждан из числа инвалидов III группы;

а) граждане, имеющие ограЕичение способности к самостоятельному
передвиженИю любоЙ степенИ выраженЕости (1, 2 или 3 степени);

б) граждане, получившие в федеральном учреждении медико-социальной
экспертизы опознавательный знак <Инвалид> дJUI индивиryЕrльного
использованиJ{ и пользующиеся правом на бесплатное использование мест для
парковки транспортных средств.

на укtванных транспортньж средствах должен бьтть установлен
опознавательный знак <<инвалид> и информация об этих транспортных
средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых
инвалидами, не должны занимать иные транспортные средства, за искJIючением
случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

Помещения, в которых предоставляется Муниципiulьная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правила]\.r

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборулуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возЕикновении чрезвычайной сиryации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожароryшения и
путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с Заявителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями Заявителей.

2.16.2. Прием документов в Уполномоченном органе осуществляется в

специаJIьно оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.
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2.|6,з. Помецения, предназначен_ные для приема Заявителей,

оборулуются "*qop*uu"o,i",,*i, ""поuми 
с образцами заполнениJt запросов и

перечнем документов,'-п"об*од,"",х Для пj,оо"u"п,"ия Муниципальнои

услуги.
информаrrионные стенды размещаются на видном, доступном месте,

Оформление инqормачионно,* n""]::..осушествляется удобным для

чтения шрифтом - тiйе', New Roman, формат листа А-4; текст - строчные

буквы, размер -р,q,u'Й'lй - обычный, "u,*",оuчние 
- заглавные буквыо

рЬ, "р 
шр и фта лп r о - nony *lар" 

"11 
j ]]j^-,1_," 

""#J;;зю*,#lтffi; 
ffi ;

oon*"", Ъ*о пuп",ч,аны без исправлении,

выделяется nonr*,o,i,no'^,р"ф,о", пр, оФопмлllи1 
_-1Р-".охu,онных

материалов в виде образцов ,Ь"влен,й на получение Муниципальной усrryги,

образчов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и

формаry листа моryт быть снижены,
2-16.4. Помещения для приема Заявителей должны соответствовать

комфортныМ длЯ граждаН условияМ и оптимальЕым условиям работы

доrr*"Ь"r*r"r* лиц Уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение Заявителя и должностного лица

Уполномоченного органа;
возможность и удобство оформления Заявителем письменного

обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
досryп к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

Муниципальной усrryги;
наJIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.2,16,5, fuя ожидаЕия Заявителями приема, заполнения необходимых дляпо,тучения Муниципа.пьной услуги документов отводятся места,оборудованные стульями, 

"ronur, 1стоtками) для возможности оформленияДОКУМеНТОВ, ОбеСПеЧиваются ручками, бланками докумеЕтов. количество местожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности ихразмещения в помещеЕии.
2.16.6. Прием ЗаявителеЙ при предоставлении Муниципальной услугиОСУЩеСТВЛЯеТСЯ СОГЛаСН_О ГРафИку (режiму) работы y"";;;";ioio op"unu,ежедневнО (с понедельНи*ч .rо .r"rпЙцу;, кроме выходныХ и праздничных дней,в течение рабочего времени.
2.16.7. Рабочее место специалиста Уполномоченного органа,

::::l::Y'"го за предостаВление МУниципальной услуги, должно бьттьооорудовано персонzшьным компьютером с доступом к информационнымресурсам Уполномоченного оргаЕа.
КабинетЫ приема по;ryчателеЙ МуниципалЬных ус,туг должны быть

ж;flт" информационными таблич*чr" 1u"r"".ками) Ъ Й*ч;r;; номера
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,,л__._ 
aп"u]-исты, осуществляющие 

пDиеУСЛУГ, обеспечиваются 
";;;;,;; 

",|jj" ПО''учателей муниципальных
карточками(о.rд*д"/.Т"", ЛИЧНЫМИ 

"un,l) и (и ли)".;;;;, 
"r;; хlН;Ж" 

". 
"Д'""6" *uu"o н н ым и

2.I7. Показателл
в том чпсле *оrrr.' 

ОО"ОrНОСТП И КаЧеСТВа МУНИципальной услуги,

',dJ"THJ#"1iЁi":#:ii'ffi 
#"T;J#;Hfr*i*l--""

,o,oo""",l'i!;fi }ffi ;;:J,"#;:il:"::1""у'Й;;"^"с использованием ипформ"цпоr"о-йrrr;;;;: j::,-"::j-: 
-возмоясность либо

вмно.оф**ци#*J;нiн*i:тi";:#::у::"#i:ii::;#"
и муницппальных услуг (в том .rrЪr,a * полпом объеме), в любомтерриториальном подразделеппп органа, предоставляющегомуниципальную услуry, по выбору Зайителя (экстерриторпальный
принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких

государствеНных ш (или) муниципальных услуг в М(DЩ,
предусмотренного статьей 15.1 <Dелерального закона м 210-Фз

основнымИ показателямИ доступности и качества Муниципальной усrryги
являются:

количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при
предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность, В процессе

предоставления Муниципальной усrryги Заявитель вправе обращаться в

Уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за поJIучением

информачии о ходе предоставления Муниципальной усrryги;

возможность подачи запроса Заявителя о предоставлеЕии

муниципальной услуги и выдачи Змвителям документов по результатам

,рЙо"rч"п"п"" Йуrr"ч",-ьной ус,lгуги в МФЩ;

возможность ,rоrry""""" 
- 

йнформаuии о ходе предоставления

Муниципальной услуги, u ,о" 
","n" 

с использованием Регионального портала;

установление должitостных лиц, ответственных за предоставление

Муниципальной услуги;
установление " 

'Ъоблюд"н"е 
требований к помещениям, в которых

"О"^ТТХХ"JnТ#'Г' 
"о 

Uпоо"ние сро ка ч:.^:з"*":,1 
Му:rицип ально й

услуги, в том числе срока ожидан"" _" 
оI{ер"д, при подаче за,Iвления и при

поJryчении результата пр"оо"uuп"*,ия Муниципальной усrryги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной """и 
обц",о пользования, в том числе посредством

Портала, л _-__л--\ пffА пt,|...гавпяется возможность

Заявителю (представителю Заявителя) поедоставляется возI

независимО от его места жительства или места пребывания (для,физических

лиц, включая иЕдивидуаJIьных предприtlимателей) либо места яахождения (для

юридических n"ul оdЙЙч,"""'" Йбой по его выбору МФЦ в пределах



территории Краснодарского крм для предоставления ему Муниuипальной
услуги по экстерритори€шьному приЕципу.

Предоставление Муниципа.lIьной услуги в МФЦ по
экстерритори€rльному принципу осуществляется на основании соглашений о
взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЩ с Администрацией
(далее - соглашение о взаимодействии).

предоставление Муниципальной услуги посредством запроса о
предоставлеНии несколькИх государстВенных И (или) муницип€lльньIх усJryг в

Yоц, предусмотренного статьей l5.1 Федерального закона.hlь 2l0-Фз
(далее - комплексный запрос) не осуществляется.

Предоставление Муниципальной услуги в МФI_{ в полном объеме,вкJIючfuI принятие решениrI о предоставлении Муниципальной услуги или оботк€ве В ее предоставлении' составление и подписание соответствующих
документов по результатам предоставления Муниципаrrьной ус.тryги либосовершение надписей или иных юридически значимых действий, явп"aщr*a"
результатом предоставления Муниципальной услуги, невозможно.

2.18. Иные требования, в том чпсле учитывающие особенностипредоста влен ия Муници па_льной услуги по экстерриторнальномупринципу (в случае, если Муницппальпая услуга предоставJrяетсяпо экстерриториальному принципу) и особенностп ;й;;;;;"."п"Муниципальной услугг в элекrронной форме

"o"o.1li;'""r"l*;" 
полУчения МУниципальной усlryги заявителям

хl*т:х";;"{*Т::#Ji";:Н"lЪ;r}::ý*;".""iп}жý:::
му'^1'Й;;''rБjЁiН:Н::#Х"ti:"f *,"ого закоЕа предоставлеЕие

В УПОЛномочеiньrй орган; ОЧИТеЛЬНО В ЭЛеКТРОННОй форме:
через МФI] в Уполномоченный орган;посредством ис

л"::*"";;;;ъ;;:ж:'"",Н:;";'"'о*о;"";1н";Фопм;чи*#"-.ff;}
ffiНЖТ#:Ж;ИНфОрмацион"о-u"*й*Jч.скойподдерж*rо.у*""r.п."",

посредством иградостроительнойдеятельности;
технологий, включ.uI 

":i:::::""'"Я 
-- 

ИНфОРМаЦИОнно-телекоммуникационЕьж

-жжl;уН j#*tТ:#ЖЗ;Т;"Нi;fr ;li;;:"тъ*{*J,т#t

#Ё:., #.;Т ;Ж# :jffil""H:n ffi r"п::#' :;##
'"""']I1::: 

- Элекгронная подпись). )УДаРСТВеННЬIХ И муниципапьньж
sастройщики,

#""*Т#tt*;::"::rЦЖi}Н _1u**" т]lо"* _ содержат слова

строительствч, .ч,n"-,Iljие*t 
единой 

";;;oJ;"T";:;"HTl": JffiffijH)чением случаев, если в соответствии 
" ,o'prua""n"r,
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правовым актом Краснодарского края подача заявления о выдаче разрешения
на с,гроительство осуществляется через иные информационные системы,
которые должны быть интегрированы с единой информационной системой
жилищного с,троительства.

Заявления и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электонных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21 . 1 и 21 .2 ФедераJIьного

закона от 27 июлЯ 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления

государствеНньж и муниЦипдIьных услуг)) и Федерального закона от 06 апреля

20l l года N9 63-ФЗ <Об электронной подписи>.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с

использованием Портала заявление и документы должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью,

Заявитель,являющийсяфизическимлицом'ВпраВеиспользоватьпростУю
элек,гроннуЮ подпись в случаях, предусмотренньrх гryнктом 2(1) Правил

определения видов электронной подписи, использование которых догryскается

при обращеНии за поJryчением государственных и муницип€шьных услуг,

утвержденны* noarunoun""""l't Правительства Российской Федерации от

zs.ob.zлtz Ns 634 <О видах электронной подписи, использование которых

ооЙ.*uar., при обращении за получением государственных и муниципальнЫх

,.nr.,).rr.r. 
при обращении в мФц муниципа.пьная усJryга предоставляется с

Yчетом принципа экстерриториаJIьности, в соответствии с которым Заявитель

i;;;;; 
,;",,й; 

"rо"7 
по, его выбору 

_для 
обращения за получением

МУниЦипальнойУслУгиМФIJ',расположенныйнатерриторииКраснодарского
KpбI, незавИсимо от его места жительства или'места пребывания (для

физических лиц, вкJIючшI индивидуальЕых предпринимателей) либо места

iu*o*o""r, (для юридических лиц),

2.18.3. МФЦ при обращении Заявителя (представителя Заявителя) за

пр"ооJru"пarием Мунишипальной усJryги осуществляюТ:

формированИе электроннЫх документов и (или) электронных образов

збlвлениJl, oo*"."roJ,"^;;;;; 
^;;, зь;;;,iп|"о"rч"""ля заявителя),

копий докуМ""оu n","o'o *pu,","", принятых о" З*"""п" (представителя

Заявителя), oO"n,u""u, "* 
,uЪ"р"""" электронной подписью в уставовленяом

порядке; 
использованием информачионно-телек_оммуникационных

направление с ]

технологий un.*ro"*lli;й;;;;; " t"пr) rп"",ронных образов докумеItтов,

заверенныХ упоп"оl,,rо",Б"," доп*"о",",I'.t n,uo* мФц, в Администрацию,

подведомственные,И"-Бр,u""uu", 
np,oo"i"n",oul"" соответствуюцую

Муниципальtryю ycJryry, электронной подписи, которълIе

;"'j*-";ff :;#;riЪ,."i.:'l,{Ё",;';'i;й""""уL:,:чипальной
услуги, o**,,"u"nnoi--" np,*"""""* 

"пЙ,*"ЬИ 
квалифишированнои

электронной поопr"i,,опо"д"п""r"" ru o.roui""" утверждаемой федеральным

органом'",,о''""'"п",.,-й"пч"'''о"о,пчJо."ч'"Ь".ФеДеральнойслужбой
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безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в
информационной системе, используемой в целях приема обращений за
поlryчением Муниципальной услуги и (или) предоставления такой
Муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫtIОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ)
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ

выполнЕния АдминистрАтивньtх процЕдур щЕЙствиФ
В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

3.1. СостаВ и последоваТельностЬ администраТивныХ процедур (лействий)

3.1.1. Прелоставление Муниципальной усJryги вкJIючает в себя
следующие административные процедуры (лействия) :

прием 3а,IвЛения И прилагаемых к нему документов, регистрация
заявления и выдача Заявителю расписки в поJryчении заявления и документов,
передача курьером пакета документов из МФI_[ в Уполномоченный орган (в
случае обращения в МФЩ);

рассмотрение змвления и прилагаемьж к нему документов,
формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в
предоставлении Муниципальной усJtуги, для получения документов и (или)
информачии;

подготовка результата предоставления Муниципальной услуги, передача
курьером результата предоставления Муниципальной услуги из
Уполномоченного органа в МФЦ;

выдача (направление) Змвителю результата предоставления
Муниципальной услуги.

заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмо.трениJI,согласования или подготовки документа Уполномоченным органом,
обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган либо
мФц.

3.1.2. ПрелоСтавление МуниципалЬной услуги по экстерритори€rльному
принциrry МФI_[ вклюЧает в себЯ администраТивные процедуры (леЙствия),
выполняемые мФц, предусмотренные разделом б настоящего
Административного регламента.

З.l.З. При предоставлении Муниципальной усJryги в элекгронной форме
предоставление Муниципа.llьной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия) :

получение информации о порядке и сроках предоставления
Муниципальной ус,туги;
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запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении
Муничипальной усrryги;

формирование запроса о предоставлении Муниципальной услуги;
прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услryги;
получение результата предоставления Муниципальной усrryги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного
органа либо муниципаJIьного сJryжащего.

3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов,
регистрация заявления и выдача Заявителю расписки

в получении заявления и документов, передача курьером пакета

документов из МФЩ в Уполномоченный орган

3.2.1. основанием для начаJIа административной процедуры (лействия)

является обращение Заявителя в УполномоченныЙ орган или МФЦ с

заrIвлением по форме приложения | или 2 к настоящему Административному

регламенту и документами, предусмотренными настоящим АдминистративЕым

pa.nu""".b". Если Заявители (застройщики), наименования которых содержат

слова ((специаJIизированный застроЙщик)), также с использованием единой

информачионной системь1 жилищного строительства, предусмо,тренной

Федеральным законом от 30 декабря2004 г, Ng 214-ФЗ <Об участии в долевом

строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о

ВнесенииизмененийвнекоторыезаконодательныеактыРоссийской
Федерации>>, за исключением слr{аев, если в соответствии с нормативным

npu"o"urt,,r актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче

разрешения на строительство осуществляется через иные ивформационные

системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной

системой жилищного строительства,
3.2.2. Специалист УполнОмоченногО органа или МФЦ на личном приеме

проверяет соответствие представленных копий документов оригиналам

документов согласно перечню, установленному подразделом 2,6 раздела 2

настоящего Административного регламента, в том числе отсканированных

документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным

экземпляраМ, заверяет своей подписью с укiванием фамилии и инициалов, В

случае выявления несоответствия сведений либо если отсканированные

документЫ не поддаются прочтению, специаJIист сообщает Заявителю, что

имеются такие несоответствия, которые должны быть устранены,

При установлении фактов отсутствия необходимых документов (либо

если отсканированные документы не поддаются прочтению) или по

основанияМ'УказаннымвпоДразделе2.9раздела2настояЩего
Административного регламента, специаJIист уведомляет Заявителя о н€Lпичии
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препятствий для предоставления Муниципальной ус.lryги, объясняет ему
содержание выявленных недостатков в предоставленных документах,
предлагает принять меры по их устранению. При желании Заявителя устранить
недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для
предоставления Муниципальной услуги, специzrлист Уполномоченного органа
или МФI_( возвращает ему заявление и предоставленные им документы.

3.2.3. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в

подразделе 2.6 разлела 2 настоящего Административного регламента, либо если
отсканированные документы не подцаются прочтению, или по основаниям,

указанным в подразделе 2,9 р€вдела 2 настоящего Административного
регламента, Заявитель настаивает на приеме заявления и документов для
предоставления Муниципальной услуги, специалист принимает зzulвление
вместе с представленными документами и предлагает Заявителю предоставить
сведения, предоставление которых необходимо для подготовки запросов в
соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих
документов.

3.2.4. Заявление может быть заполнено от руки самим Заявителем или с
помощью компьютера. Заявление может быть заполнено от руки специаJIистом
со слов Заявителя, В последнем случае Заявитель вписывает в 3€UIвление
собственноручно свои фамилию, имя, отчество (при наличии) (полностью) и
ставит дату подачи заявления и подпись.

3.2,5. При отсутствии оснований для
специaLпист МФЩ оформляет с использованием
расписку о приёме документов, а при наличии

отказа в приёме документов
системы электронной очереди

таких оснований - расписку об
отказе в приеме документов.

Специалистом МФI_1 регистрируется заявление, Заявителю выдаётся
расписка в получении заявления и документов с укuваЕием их наименования,
количества, порядковогО номера, даты и времени получения документов, ФИО,
должности и подписи работника МФЩ.

срок регистрации з€цвления и вьцачи Заявителю расписки в получении
документов составляет не более l5 минут.

Специалистом МФI-| также осуществляется информирование Заявителя о
порядке предоставления Муниципальной усJrуги в МФЦ, о ходе выполнения
запроса о предоставлении Муниципмьной услуги, по иным вопросам,
связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также
консультирование Змвителя о порядке предоставления Муниципальной услуги
в МФЦ.

в Уполномоченном органе регистрация зiцвления о предоставлении
муниципапьной услуги и пакета документов, приложенного к заявлению,
производится в день его поступления путем присвоения каждому 3€цвлению
уник€rльного входящего номера с обязательной фиксачией даты и времени
получения документов. Один экземпляр заявления возвращается Заявителю или
его законноМу представителю с укЕванием даты и времени принятия.

заявитель, представивший документы для получения Муниципальной
услуги, в обязательном порядке информируется работником Уполномоченного
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органа или МФЩ: о сроке предоставлениJI Муниципальной услуги; о
возможности отказа в предоставлении Муниципальной усlryги. После принятия
заявлениJl и прилагаемых к нему документов в МФЦ документы из МФI-{ в
течение l рабочего дня передаются с курьером в Уполномоченный орган.
Передача документов осуществляется t{a основании реестра, который
составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи. При передаче
пакета документов специaшист Уполномоченного органа сверяет в присутствии
курьера соответствие и количество документов с данными, укiванными в

реестре, проставляет дату, время поJryчения документов и подпись. Первый
экземпляр реестра остаётся в Уполномоченном органе, второй - подлежит
возврату курьеру. Информачия о получении документов заносится в

электронную базу.
З.2.6. Результатом административной процедуры (действия) является

принятие от Заявителя заявления и прилагаемых к нему документов
специалистом Уполномоченного органа, а в случае принятия заявления

работником мФц - передача документов в Уполномоченный орган,

з.2.7. Максимальный срок исполнения указанной административной

процедуры (деЙствия) - l рабочиЙ день.

3.3. Рассмотрение заявленшя и прилагаемых к нему документов,

формирование и направление запросов в органы (организаuии),

участвующие в предоставлении Мунпцшпальной услуги,
для получения документов и (или) информачии

3.3.1. основанием длЯ начаJIа администраТивной процелуры (лействия)

являетсЯ принJIтие от ЗмвителЯ или иЗ МФI-[ заявления и прилаГаемыХ К Hervry

документов специаJIистом Уполномоченного органа,

З .З.Z. Специалист Уполномоченного органа, получив зtulвление и

прилагаемые к нему документы, проверяет предоставленные Заявителем

документы и устанавливает принадлежность Заявителя к категории граждан,

имеющих право Еа получение Муниципальной услуги, а именно:

- проверяет наJIичие всех необходимых документов, исходя из

соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления

Муниципальной усrryги;
- проверяет соответствие представJIенных документов установленным

требованиям, удостоверяясь, что :

- документы в установленных законодательством спучаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или

определённых законодательством должностньtх лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имеЕа и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иньIх не

оговорепных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
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- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истёк;
- документы содержат информацию, необходимую для предоставления

Муниципальной услуги, указанной в заявлении;
- документы представлены в полном объёме.
3.3.З. В целях получения дополнительной информации, необходимой для

предоставления Муниципальной услуги, либо при наJIичии несоответствий в

документах, предусмотенных пунктом 2.10.2 подр.вдела 2.10 раздела 2
настоящего Административного регламента, либо если отсканированные
документы ненадлежащего качества, либо Заявителем не были представлены
документы в полном объеме, специалист в порядке межведомственного
информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих
уполномоченных органах документы по предоставлению данной
Муниципальной усrryги.

з.з.4. !ля направления запросов о предоставлении этих документов
Заявитель обязан предоставить сведения, предоставление которых необходимо
в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих
документов. Срок оформЛения И отправкИ запроса в соответствующий орган
или организацию не должен превышать l рабочий день со дня подачи
заявления.

3,з.5. Специалист при поступлении ответов на запросы дополняет ими
пакет документов Заявителя,

3.3.б. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, поJryченных в
электронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и
рассмотрение з€uвления, полученного от Заявителя через МФI_{.

3.З.7. Результатом административной процеJуры (лействия) является
сформированный пакет документов и направленные запросы в
соответствующий орган или организацию, в результате межведомственного
информационного взаимодействия, сведения которых необходимы для
предоставления Муниципальной услуги.

3.3.8. Максимальный срок исполнения указанной административной
процедУры (действия) - l рабочий день.

3.4. Подготовка результата п редоста влен ия Мун пципально й услуги

3.4.1. Основанием длЯ нач€UIа администраТивной процелуры (леЙствия)
является посryпление документов, поJIученных в результате
межведомственного информационного взаимодействия, а также иных
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услryги.

3.4.2. Специа;rист, ответственный за рассмотрение зaцвления:
l) проводит проверку н€шичия документов, необходимых для принятия

решения о выдаче разрешения на строительство;
2) проволит проверку соответствия проектной документации

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитаJIьного



строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения

разрешения на строительство градостоительного плана земельного участка,
или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для

размещения которого не требуется образование земельного участка, а также

допустимости рaвмещения объекта капитального строительства в соответствии
сразрешенныМиспользоВаниеМзеМельногоУчасткаиограничениями'
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством

Российской Фелераuии. В случае выдачи лицу разрешения на откJIонение от

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям,

установленным в р€врешении на отклонение от предельных параметов

разрешенного строительства, реконструкции,
3.4.3. В случае, если подано заявление о выдаче р€врешения на

строительство odra*ru капитzUIьного стоительства, который Ее является

лиъейным объектом, строительство или реконструкция которого планируется

в границах территории исторического поселения федерального или

регионального значения, и к за,Iвлению о uu,o1]"_ 
lт_|е_шения 

на

строительстВо не приложено закJIючение органа исполнительноЙ власти

"уЪ""*r" 
Российской Федерации, уполномоченного в области охраны

объектов культурного наследия, о соответствии раздела (Архитектурные

решения> пройнои документации объекта капитального строительства

предме,Iry охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным

Ё;"r;" объекгов капитаJIьного строительства, установленным

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне,

рь*оп&"ппои в границах территории исторического поселения

федерального или регионального значения, либо в заJIвлении о выдаче

разрешения на строительство не содержится указание на типовое

архитектурное решение, в соответствии с которым планируется

строительство или реконструкция объекта капитаJIьного строительства,

Уполномоченный орган;
- в течение трех дней со днЯ получения указанного за,Iвления проводит

проверкУ наJIичия документов, необходимых для принятия решения о выдаче

разрешения на строительство, И направляет приложенный к нему раздел

проектноЙ документации объекта капитаJIьного строительства,

пр"лу"rоrр"нный гryнктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса

Российской Федерации, в орган исполнительной власти субъекта Российской

Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного

"uarr"д"' 
(управление государственной охраны объектов культурного

наследия Краснодарскою края), или отказывает в выдаче разрешения на

строительство при отсутствии документов, необходимых для принятия

з4
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решения о выдаче разрешения на строительство;
- проводит проверку соответствия проектной документации

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального
стоительства, установленным на дату выдачи представленного для
получения разрешения на строительство градостроительного плана
земельного участка, допустимости размещения объекта капитального
строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного

участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и
иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату
выдачи р€врешения на строительство, а также требованиям, установленным в

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу такого р€врешения.

З.4.4. В случае, если строительство или реконструкциrI объекта
капит€Lпьного строительства, не являющегося линейным объектом,
планируется в границах территории исторического поселения федеральногоили регионального значения, согласно части 11.2 статьи 5l
Гралостроительного кодекса Российской Федерации, Уполномоченный орган
направляет в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации
уполномоченный в области охраны объектов кульryрного наследия
(управление государственной охраны объектов культурного наследия
краснодарского края) раздел проектной документации объекта капитштьного
строительства, содержащего архитектурные решения. Орган исполнительной
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны
объекгоВ культурногО наследиЯ рассматривает указанныЙ раздел проектной
документации объекта капитzIльного строительства и нашравляет в
уполномоченный орган заключение о соответствии или несоответствии
укЕванного раздела проектной документации объекта капитzшьного
строительства предмету охраны исторического поселения и ,гребованиям к
архитектурным решениям объекгов капитаJIьного строительства,
установленным градосlроительным регламентом применительно к
территори€lльной зоне, расположенной в границах территории историtIеского
поселения федерального или регион€шьного значения. Направление
уполномоченным органом указанного ра:}дела проектной документации
объекга капитаJIьногО строительства в орган исполнительной власти субъекта
Российской Федераuии, уполномоченный в области охраны объектов
культурного наследия, и направление органом исполнительной власти
субъекта Российской Фелерации, уполномоченным в области охраны
объектов культурного наследия, ук€ванных в настоящем гryнкте заключений в
уполномоченный орган, осуществляются в порядке межведомственного
информачионного взаимодействия.

3.4.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении
Муниципапьной услуги, ук€ванных в пункте 2.10.2 подраздела 2.10 раздела 2
настоящего Административного регламента, специ€rлист, ответственный за
рассмотрение заrIвления, в течение 1 рабочего дня готовит проект рд}решения
на строительство объекта капит€Lпьного строительства; проект внесения
изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с
необходимостью продления срока действия р.врешения на строительство) по
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форме, утвержденной приказом Министерства стоительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.20l5 Nч 117lпр <Об

утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию>, которое подписывает руководитель
Уполномоченного органа либо уполномоченное им лицо.

При наличии оснований для oтKzrзa в предоставлении Муниципальной
услуги специмист Уполномоченного органа в течение l рабочего дня готовит
проект отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитаJIьного
строительства с указанием причин отк€ва; проект отказа во внесении изменений
в разрешение на строительство с указанием причин отказа.

3.4.б. Результатом административной процедуры (лействия) являются

разрешение на строительство объекта капитапьного стоительства; решение о

внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с
необходимостью продления срока действия рaврешения на строительство) или

отказ в выдаче рврешения на строительство объекта капитального
строительства с укЕванием причин oTKrBa; отка:} во внесении изменений в

разрешение на с,гроительство с указанием причин отказа.

3.4.7. Максиматtьный срок исполнения указанной админис,тративной

процедуры (лействия) - 2 рабочих дня. В случае, если строительство объекта

капит€шьного строитеJIьства не является линейным объектом и строительство

или реконструкция объекга планируется в границах территории исторического

поселения федермьного или регионального значения, срок исполнения

указанноЙ администратИвной проuедУры (деЙствия) - 26 лней,

3.5
является
о внесен

3.5. Выдача (направление) Заявителю результата
предоставления Муниципальной услуги

.l. Основанием для начаJIа административrrой процелуры (лействия)

наличие разрешениЯ на строителЬство, реконструкцию, либо реUIеЕие

ии изменений в разрешение на стоительство, реконструкцию объекта

капитаJIьного строительства, либо отказа в выдаче р,врешения на

строительство, реконструкцию объекга капитального строительства, либо

отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию
объекта капитаJIьного строительств с указанием причин отказа,

3,5.2. Специалист Уполномоченного органа, если зtцвление и пакет

документов поступили из МФц, в течение 1 рабочего дня передает результат

пр"до"rчuп"пия Муниципальной усJryги в МФL], после чего должностное лицо

йФЦ upyruaт их aаявителю. Если заявление было подано в Уполномоченный

орган, то специаJIист Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня

"iyrub' (направляет) результат предоставления Муниципальной услуги

Заявителю.
З.5.З. Результатом административной процедуры (лействия-) является

выдача ЗаявителЮ разрешениЯ на строительство, реконструкцию, либо решение

о внесении изменений в разрешение на строительство, реконс,трукцию объекта

капитаJIьного строительства, либо отказа в выдаче разрешения на

строительство, реконструкцию объекта капитrшьного строительства, либо
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3.б. Особенности выполнения административных
процедур (лействий) в электронной форме

3.6.1. Информачия о предоставлении Муниципальной услуги
размещается на Едином портшIе и Региональном портЕIле.

На Едином портале и Региональном портале рzвмещается следующаrI
информачия:

l) исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению укarзанЕых
документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления Муниципальной ус;ryги;4) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
Муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
Муниципальной усrryги (указывается при ее наличии);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении Муниципальной услуги;

7) о праве Заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениJI
Муниципальной услуги;

8) формы заявлений (Уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении Муниципальной услуги.

Информация на Едином портале и Региональном портале о порядке и
сроках предоставлениJI МуниципмьноЙ усJryги на основании сведений,
содержащихся в федеральной государственной информационной системе
<<Федера-llьный реестр государственных услуг (функций)> (далее - Федеральный
реестр), регионапьной государственной информационной системе <Реестр
государственных услуг (функчий) Краснодарского края) (далее - Реестр
Краснодарского крaц), предоставляется Заявителю бесплатно.

.щосryп к информации о сроках и порядке предоставления
муниuипальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо
требований, в том числе без использования программного обеспечения,
установка которого на технические средства Заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию Заявителя, или предоставление им персон€шьных данных.

отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию
объекта капитiUIьного строительств с ук€ванием причин отказа.

3.5,4. Максимальный срок исполнения укiванной админис,тративной
процедуры (деЙствия) -1 рабочиЙ день со дня принятия решения.
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З.6.2. В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной
услуги через Региональный портал заявление и сканированные копии
документов, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего
Административного регламента, направляются в Уполномоченный орган.

Обращение за получением Муниципальной услуги может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью.

В случае поступления заявления и документов, укванньtх в пункте 2.6.1
подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Админис,тративного регламента, в
электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной
кваJIифицированной электронной подписью, должностное лицо
Уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квшIифицированной элеiсгронной подписи с использованием средств
информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит
в состав инфраструкryры, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем,
используемых для предоставления услуг.

Если В результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности,
должностное лицо Уполномоченного органа в течение з дней со дЕя

завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме

к рассмо,трению заявления за получением Муниципальной услуги и направляет

заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов

статьи 1l Федерального закоЕа от б апреля 2011 г, N9 63-ФЗ

<Об электронной подписи)), которые послужили основанием для принятиJI

y**u"noao решения. Такое уведомление подписывается квдIифицированной

подписью должностного лица Уполномоченного органа и направляется по

адресу электронной почты ЗаrIвителя либо в его личный кабинет на ПортаJIе.

после получения уведомления Заявитель вправе обратиться повторно с

заявлениеМ о предоставлении МуЕиципальной услуги, устранив нарушениrI,

которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного змвления.

3.6.3. Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи запроса с

использованием Единого портшIа, Регионального портала, официального сайта

муниципального образования,щинской район не осуществляется,

З,6.4'ФормированиезапросаЗаявителемосУЩестВляетсяпосреДствоМ
заполнения электронной формы запроса на Региональном портале, без

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

НаРегиональномпорталеразмещаютсяобразчызаполненияэлек.гронной
формы запроса.

Форматно-лОгическаЯ проверка сформированного запроса

осуществляется автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной фор*", ,unpo"u Заявитель уведомляется о характере выявленной
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ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

укЕванных в подразделах 2.6 и 2.7 раздела 2 настоящего Административного
регламента, необходимых для предоставления Муниципа-пьной услуги;

б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими Заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии элекгронной формы
запроса;

г) сохранение ранее введенных в элекlронную форму запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электроЕную форNry
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начаJIа ввода
сведений Змвителем с использованием сведений, размещенных в федеральной
государственной информационной системе <<Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструкryре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципzrльных услуг в электронной
форме> (далее - единаJI система идентификации и аутентификачии), и сведений,
огryбликованных на Региональном порт,ше, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Региональном портЕrле к ранееподанным им запросам в течение не менее одного года, а также частично
сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в
подразделах 2.6 и 2.7 раздела 2 настоящего АдминистративЕого регламента,необходимые для предоставлениJI Муниципальной усrrуги, ru.rрu"п"оaa" 

"уполномоченный орган посредством Регионального портала.
уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых

для предоставлениJI Муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления Заявителем таких документов на
бумажном носителе, если иное не установлено федера;rьп"rr" ,"*о*rами и
принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской
Федерации, законами субъектов Российской Ф"дерuцr, и принимаемыми в
соответствиИ с нимИ актамИ высших исполнительЕых органов государственной
власти субъектов Российской Федерации.

Срок регистрации запроса - l рабочий день.
предоставление Муниципальной усrryги начинается с момента llриема и

регистрации Уполномоченным органом электронных документов,
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необходимых для предоставления Муниuипальной услуги, а также получения в

установленном порядке информации об оплате Муниципальной услryги.
При отправке запроса посредством Регионального портаJIа автоматически

осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в
порядке, определяемом уполномоченным на предоставление Муниципальной

услуги органом, после заполнения Змвителем каждого из полей электронной

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек,гронной

формы запроса Змвитель уведомляется о характере вьUIвленной ошибки и

порядке ее усlранения посредством информационного сообщения

непосредственно в электронной форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому в личном кабинете Заявителя посредством Регионального портЕrла

заявителю будет представлена информация о ходе выполнения укЕванного
запроса.

после принятия запроса должностным лицом, уполномоченным на

предоставлениi Муничипальной услуги, запросу в личном кабинете Заявителя

пЬсрелством Регионального портаJIа присваивается статус <<Регистрация

заявителя и прием документов).
При поlryчении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление Муниципмьной услуги, проверяется

наJIичие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2,9,1

подр€вдела 2.9 разлела 2 настоящего Административного регламента,
Прин€шичиихотябыодногоиЗУказанныхосноВанийДолжностноелицо'

ответственное за предоставление Муниципальной услуги, в срок, не

превышающий срок предоставления Муниципальной услуги, подготавливает

письмо об отказе в приеме документов для предоставления Муниципмьной

УСЛУГИ' - 1ошлины за предоставление3.6.5. Оплата государствеIrнои I

муниципальной ус.гryги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с

.u*о"одur"пuством Российiкой Федерации, с использованием Единого портала,

Регионального портала не осуществляется,

3.6.6. В качестве результата предоставлеНия Муниципальной услуги

заявитель по его выбору вправе получить р€врешение на строительство объекта

капитального строительства, решение о внесении изменений в разрешение на

arpo"r"nuaauo, пrбо отказ в выдаче разрешения на строительство (во внесении

изменений в разрешение на строительство) с указанием причин откztза:

- в форме электронного документа, подписанного уполномоченным

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной

электронной подписи;
- в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего

содержание электронного документа, выдаваемого Уполномоченным органом;

- на бумажном носителе,
Заявитель вправе получитЬ результат предоставления МуничипаJIьнои

услуги в форме электронного документа или документа ва бумажном носителе

в течение срока действия результата предоставления Муниципальной услуги,



заявитель имеет возможность получения информации о ходе

предоставления Муниципальной услуги,
Информаuия о ходе предоставления Муниципаль,:й_у_:a]-:тл:завляется

Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, с

использованием средств Региона"rьного портала,

I Iри предоставлении Муниципа"lьной ус,rryги в электронной форме

Заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведениJI о дате,

времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема
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документов, необходимых для предоставления услуги, и начшIе

предоставления услуги, а также сведениrI о дате и времени

предоставления усJryги либо мотивированный OTKar! в приеме

запроса и
процедуры
окончания
запроса и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной

услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимьж

для предоставления услуги, содержащее сведения о принJIтии IIоложительного

решения о предоставлении Муниципа.,rьной услуги и возможности получить

результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в

предоставлении Муниципа_llьной услуги.
Змвителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество

Муниципальной услуги на Региональном портzrле.

3.7. Порядок выполнения административных процедур (действий)
многофункциональными центрами предоставления

государственных и муниципальных услуг

Информирование Заявителей осуществляется посредством размещения
акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для получениrI
Муниципальной услуги, на информационных стендi}х или иных источниках
информирования.

Информирование Заявителей осуществляется в окне МФЦ (ином
специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для
информирования Заявителей о порядке предоставления муниципаJIьных усlryг,
о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муницип€!льных услуг, а также

для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (<а)

пункта 8 Правил организации деятельности многофункционмьных центров
предоставления государственных и муниципапьных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 20|2 r.
Jф lЗ76 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункционаJIьных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг)).
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Работник МФI-| при приеме запросов о предоставлении Муниципмьных

услуг и вьцаче результатов предоставлении Муниципальных усJtуг

устанавливает личность Змвителя на основании паспорта гражданина

российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность

Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерачии, либо

устанавливает личность Заявителя, проводит его идентификацию,

аутентификацию с использованием информационных систем, указанньж в

частях l0 и ll статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ, а также проверяет

соответствие копий представляемых документов (за исключением нотари,tльно

заверенных) их оригинаJrам (на предмет наJIичиJ| подчисток (основными

признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца

пЬ"aр*rо"r"ого слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки,

"upy-"""a 
фоновой сетки) или допечаток (основными признаками приписок

являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в

строке, р€вличиЯ размера " 
p,"y"*u одноименныХ печатных знаков, различия

В случае, если представлены подIинники документов Заявителя,

пеDечень которых опрйп" пунктом б статьи 7 Федерального закона

Ns 2l0-ФЗ, работник МФIJ, снимает с них копии,

Работник МФЦ при приеме запросов про""|]л,:_.._правильвость

составления ,u""п"пЙ iзч"ро"а1, а также исчерпываюrций перечень

документов, необходимых' u ioo,"","'u"" "- 
nytt*,o" 2,6,1, подраз дела 2,6

раздела 2 настоящего Админис,гративного регламента, и формирует пакет

документов.
в случае несоответствия документа, удостоверяющего личность

Заявителя, "оо"u"u*i",Т;;;;;"";Ы_требованиям 
или его отсутствия -

работник МФЦ,Йор,"ру" Зая::::ля--i"р"о"u"",""я Заявителя) о

необходимосr" пр"йuп"," до*у*",u, удо,iо"еряющего личность, для

предоставлен- МупЙ"п-ьной услryги , npl,i-nu,u" Ьбрu,"""" в МФЦ после

приведения u "оо,й"uие 
с нормативно"устано"пБ*п",*, 

требованиями

iЬ-rчн:;I.i:,ff;,dНilтJ:;Жi"ооnn",""п"'езапросыоп[)_едоставлении

документов и 
"нqормач,и 

(в том числе об оплате государственной пошлины,

взимаемой.чпр"оо.'ч"лениеМУниципальнойУс.тryги),которыенахоДятсяВ
распоряжении оргаItов, предоставл,Ео*"* Йу,"uипальные услуги, либо

подведомственных государственным op,u"u* (органам местного

самоуправления1 организаuий, участвуюл,*, пр"оо"тавлении Муниципальнои

услуги, в соответствии с нормативными npu"o""*, актами 
_ 

Российской

Федерации, нормативными правовым, u*,u"" Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами " у.l",оt',t положений части б статьи 7

информачии, y**unrr",* 
-u 

ny,*," 2 части 1 статьи 7 Федерального закона

N9 210-ФЗ, on" np,o*,u"n"n" Муниципальной услуги с использованием

межведомственного информационного взаимодействия должен содержать



предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор

сведений о Еrrrr."*оr'r 
"Й" 

(np, на,lIичии), если документы и информация

запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый

...io"p**r*ro информачиЬнный ресурс, в целях ведения которого

запрашиваются документы и информация,

Работник мФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителям

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных

документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления

йупru"п*uной услуги, в соответствии с требованиями, установленными
Правительством Российской Федерации,

РаботникМФЦосУЩесТВляеТиныеДействия,необхоДимыеДля
преДоставленияМУниципальнойУслУги'втоМчислесВязанныеспроверкой
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи

заявителя, использованной при обращении за получением Муниципальной

УслУги'атакжесУстаноВлениеМперечнясредстВУдостоВеряющихцентроВ'
которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной
проверки и определяются на основании утверждаемой органом,

предоставляющим Муницип€rльную услуry, по согласованию с Федеральной
сrryжбой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности
информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за поJryчением Муниципа,rьной услуги и (или) предоставлеЕия
такой услуги.

l+7

3.8. Порядок исправления допущешЕых опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления Муниципальной услуги документах

Основанием нач€Lпа выполнения административной процедуры является
обращение Заявителя об исправлении доrryщенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставлениJI Муниципальной усJryги
регистрационньж документах с приложением документов, подтверrцающих
опечатки и ошибки.

Срок прохождения административной процедуры не должен превышать
пяти рабочих дней С даты регистрации обращения об исправлении догryщенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлеЕия Муниципальной
услуги регистрационных документах.

Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления Муниципальной усJIуги регистрационных
документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены
несоответствия прилагаемым к заявлению о предоставлении Муниципальной
услуги документам,

Результатом административной процедуры является исправление
допущенных должностным лицом Уполномоченного органа опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
регистрационных документах либо направление в адрес Заявителя ответа с



информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления Муниципальной услуги регистрационных докумен.тах.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, укiваЕного вабзаце четвертом настоящего подраздела, Заявителю в письменной форме и пожеланию Заявителя в электроJ{ной форме направляется мотивированный ответо результатах рассмотреЕия обращения.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления

Муниципа,rrьной услуги документ, каправленных на исправление ошибок,
допущенныХ пО вине органа и (или) должностIrого лица,
многофункционаJIьного центра и (или) работника многофункционапьного
центра, плата с Заявителя не взимается.
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4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающпх требования к предоставлению

Муниципальной услуги, а таюке принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специЕlлистами
Уполномоченного органа положений настоящего Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется начшIьником

Уполномоченного органа либо уполномоченным им лицом.
текущий контроль осуществляется rryтем проведения плановых и

внеплановых проверок соблюдения и исполнениJI специ.Lпистами

уполномоченного органа положений настоящего Ддминистративного

регламента и иЕых нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставлению Муниципальной усJryги.

4.2. Порядок и перподичность осуществления плановых
и внеплаповых проверок полноты и качества предоставления

Муниципальной услуги, в том чпсJIе порядок и формы коптроля

за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления специмистами

муниципмьной услуги осуществляется в формах проведения проверок и

рuъ"rоrр""r" жалоб на действия (бездействие) специалистов Уполномоченного

органа.
4.2.2. Проверки моryт быть плаЕовыми и внеплановыми, Порядок и

периодичность осуществлениJI плановых проверок устаЕавливается
начаJIьником Уполномоченного органа, в его отсутствие - исполняющим

обязанностИ начаJIьника УполномоченногО органа. ПрИ проверке моryт
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рассматриваться все вопросы, связанные с лредоставлением Муниципальнс

чслуги (комплексны" npou,p*,), или отдельный вопрос, связанный

пр"до"ru"п.пr.* Му""ч"l*ui*оИ'у"пуr" (тематические проверки), Проверl

также проводится по конкретной жалобе,

4.2.з. tsнеrr.гrановые проверки проводятся в связи с проверкоЙ устранен!

ранее выявленньж нарушений, а также в случае поJryчения жалоб на действл

iб"aдaй"rura) специалистов Уполномоченного органа,

4.2.4.РезУльтатыплановыхиВнепланоВыхпроВерокоформляютсявВиl
справки, в котЬрой отмечаются выявленЕые недостатки и предложения по р

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединенпй и организацпй

устранению.

4.3. ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

Муниципальпую услуry, за решения и действпя (бездействие),

прпнимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
Муницппальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявленI

нарушений положений Еастоящего Административного регламента и инь

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлени

Муниципальной услуги, виновные специаJIисты несут ответственность :

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в хо2

предоставления Муниципальной услуги.
4.3.2. Специалисты, по вине которых догryщены нарушения положен}

Административного регламента, несут административ}тую, дисциплинарную
иную ответственность в соответствии с действующим законодательство]
Федеральным законом от 2 марта 2007 г. ЛЭ 25-ФЗ <<О муниципальной службе
Российской Федерации>, Федеральным законом ]ф 210-ФЗ и их должностныN
инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российск<
Федерации.

4.3.З, О мерах, принятых в отношении специалистов Уполномоченно:
органа, виновных в нарушении положений настоящего Административно:

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требованl
к предоставлению Муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней r

дня принятия таких мер Уполномоченный орган сообщает в письменной форл
лицу, права и (или) законttые интересы которого нарушены.

4.4.1. Требования к порядку и формам контроля за предоставлени(
Муниципальной ус.rryги :

а) независимость;
б) должная тщательность.



4,4,2, НеЗаЬИСимость лиц, осуществляющих кон'роль за предоставлениемМуниципа,тьной усrryги, от специЕrлистов состо
коЕтроля on" 

".riu"Ъ"мы, в том числе не 
"".rlЪ""J""*;"J:;J; 

""'*""тВлении
Лица, осуществляющие контроль за предоставлением Муниципальнойуслуги, должнЫ принимать Mepbl по rрaдоruрйaнию конфликта интересов припредоставлении Муниципальной услуги.4.4.З. .Щолжная тщательность лиц, осуществляющих контроль запредоставлением Муниципальной услуги, состоит в своевременЕом и точномисполнении обязанностей, Предусмотренных настоящим разделомАдмин истративtIого регламеЕ{та.

5. досудЕБноЕ (внЕсудЕБноЕ ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ
РЕШЕНИЙ ИДЕЙСТВИЙ (БЕздЕЙствия) оргАнА,

ПРЕДОСТАВJIЯЮЩЕГО ную услугу,
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
МУНИЦИIIАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО

СЛУЖА ЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ,

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
м}rнициIIАльных услут, или их рАБотников

5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)
Уполномоченным органом, должностным лицом Уполномоченного органа либо
муниципальным служащим, МФL{, работником МФЦ, в ходе предоставления
Муниципа,rьной ус.lryги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

предметом досудебного (внесулебного) обжалования Заявителем

решений и действий (безлействия) Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа, либо муниципrшьного служащего, МФIJ,,

работника МФЩ, является конкретное решение или действие (бездействие),

приtlятое или осуществленное ими в ходе предоставлениJI Муниципальной

услуги, в том числе в следующих случаrгх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении

Муниципальной усrryги;
2) нарушение срока предоставления Муниципа;rьной усrryги, В указанном

случае доaуд"О"оa 1"п""ул"бrое) обжалование Заявителем решений и действий

(бЁздействия) мФц, рuбоr""*ч МФI-{ возможно в случае, если на МФЦ,

р"-"rr" и действиЯ (бездействие) которогО обжапryются, возложена функuия по

предоставлению соответствующей Муниципальной услуги в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона Ns 210_Фз;
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3) требование у Заявителя докум:]{тов или информации либо

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными

правовыми актами дIя предоставления муниципальной усrryги;

4) отказ " npra*a документов, представление которых предусмотрено

нормативными правоtsым, u*,u" Российской Федерации, нормативными

;;;;","" ^*ru*й 
Краснодарского кр,ш, муниципальными правовыми актами

oi" пр"оо"ruвления йу""u"п-uной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа

"" 
arр"оу"rоrрaш q"дaр*uными законамиjl принятыми в соответствии с ними

иными нормативным, npuuo"urr" актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края,

муниципальнымИ ,rpuuouorr' актами, В указанном случае 
_ _досудебное

(внесулебное) обжа.пование Заявителем решений и действий (бездействия)

йоц рчооr"ика мФL{ возможно в сJryчае, если на мФI], решения и действия

(бездейЪтвие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлеЕию

"ооr""raruуощей 
Муниципальной услуги в полном объеме в порядке,

опр"л"п.пrом частью 1 .3 статьи l б Федерального закона М 21 0-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативныМи правовымИ актамИ Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами;
7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного

органа, МФL{, работника МФI_\ в исправлении допущенных ими опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В указанном с,тучае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI{ возможно в случае,
если на МФL(, решения и действия (бездействие) которого обжаlryются,
возложена функция по предоставлению соответствующей Муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб
Федерального закона N9 2l0-ФЗ.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления Муниципальной ус.lryги;

9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если
основания приостановлениJI не предусмотрены федеральными законами
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Красноларского крм, муниципальными правовыми актами, В указанном сJгr{ае
досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФI_{ возможно в случае, если на МФЩ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей Муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Ng 210-ФЗ;
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10) требованИе у ЗаявитеЛя при предоСтавлениИ МуниципалrЬНой ус,цlгидокументов или информации, отсутствие и (или) n"oo"ro""pio"*-*1o.op"r* 
""указывались при первоначаJIьF{ом отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления Муниципальной ус,туги, либЬ " .rр.оо.ruвленииМУНИЦИПаЛЬНОЙ УСлУги, за исключенra, 

"ny.nuau, 
предусмотренных пунктом 4части 1 статьи 7 Федерального закона лъ 210:Фз. В y**u"noп,r случаед_осудебное (внесудебное) обжмование Заявителем решений и действий(бездействия) МФЦ, работника МФI{ возможно в случае, если на МФI-{,

решениЯ и действиЯ (бездействие) которогО обжаlryются, возложена функция попредоставлеЕию соответствующих Муниципальных услуг в полЕом объеме впорядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федера.,rьного закона Ns 2l0-ФЗ.

5.3. Органы местного самоуправления, организацпи, долrкностные
лица, которым может быть направлена жалоба

жалоба на решеЕия и действия (бездействие) должностных лиц
уполномоченного органа, муниципzшьных служащих подается Заявителем в
Уполномоченный орган на имя руководителя Уполномоченного органа. В
случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя
Уполномоченного органа, жалоба подается заместителю главы администрации
муниципЕIльного образования .Щинской район, курирующему деятельность
Уполномоченного органа (в порядке подчиненности) (лалее - вышестоящий
орган).

При отсутствии вышестоящего органа жапоба подается непосредственно
главе муниципаJIьного образования .Щинской район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ подаются

руководителю этого МФЩ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского кр€ц,

являющийся учредителем МФЩ (далее - r{редитель мФц) или должностноIчry
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федератlьного закона Ns 210-ФЗ,

подаются руководителям этих организаций.

5.4. Порядок подачп и рассмотрения жалобы

Основанием для нач€UIа процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является поступление жатrобы, поданной в письмеЕной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в Уполномоченный орган по

рассмотрению жалобы.- 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа

должностного лица Уполномоченного органа, муниципЕIльного служащего,

руководителя Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через

мФц, с использованием информационно-телекоммуникационной сети

<Интернеrп' официальноЮ сайта муницИпальногО образованиЯ .Щинской район,
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Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при
личном приеме Заявителя.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения
и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного орган4 муниципаJIьного сJIужащего в соответствии со
статьей 11.2 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ с использованием портала
фелеральной государственной информационной системы, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и
муниципаJIьные услуги, их должностными лица}rи, государственными и
муниципaцlьными служащими с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет> (далее - система досудебного
обжалования).

Жалоба на решения и действия (бездействие) мФц, работника МФI_[
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет), официального сайта мФц, Единого
портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном
приеме Заявителя.

жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит регистрации
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

в случае подачи Заявителем жалобы через МФщ, МФщ обеспечивает
передачу жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установленысоглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дняпоступления жалобы.

Жалоба должна содержать:
l) наименование Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа либо муницип{rльного сJryжащего, МФЦ, его

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1статьи lб Федерального закона J,{ъ 2l0-Фз, й* 
-ру*ойд"телей 

и (или)
работников, решения и действия (бездействие) которыi Ьб*-уоr"";2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения оместе жительства Заявителя - физического лица либо наимено"ur"ъ, сведения оместонахождении Заявителя - юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, алрес (адреса) электронной почты (при нмичии) ипочтовый адрес, по кото_рым должен бьтть ,,чпрчuпе" оr"е, З*чrЪ"r.;З) сведения об обжалуем"r* p"-.nr"x и действиях (бездействии)
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченrо- ЪрЪпu nnOoмуниципального сJryжащего, МФL{, работника МФI_{;4) доводы, на основании которых Змвитель не согласен с решением идействием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица
Ул_олномочеНного органа либо муницип€lльного сJryжащего, мФц, работникамФц. Заявителем моryт быть представлены документы (при на.,rичии),
подтверждающие доводы Змвителя, либо их копии.



50

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившirя в Уполномоченный орган, МФL[, учредителю МФЩ
либо в вышестоящий орган (при его ншIичии), подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со днJI ее ремстации, а в случае

обжалования отказа Уполномоченного органа, МФЦ в приеме документов у
Заявителя либо в исправлении догryщенных опечаток и ошибок или в сJIучае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистации.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок,

допущенных по вине Уполномоченного органа и (или) должностного лица,

МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с Заявителя не взимается,

5.6. Резул ьтат рассмотрения жалобы

по результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправпения догryщенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления Муниципа,rrьной усrryги документах, возврата

Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено

Еормативными правовым, un u*'o Российской Федерации, нормативными

;;;;;;;"" u*rur, Краснодарского кр{ц, муниципчrльными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,

уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в

соответствии с основаниями, предусмотенными постановлением

администрации ";;;;;;","," 

'образования ,Щ,инской район

oi i ,.r" 2013 г. Ns 1050 <Об утвержлении Порядка подачи и рассмотреЕиJI

жалоб на решениJ{ и действия 1ЪездЪйствие) алминистрации муЕиципаJIьного

;й;;";" .Itинской район, ее должностных лиц, муниципальных служащих

при предоставJIении "i;;;;-";ых услуD (да,пее - постановление JФ 1050),

Уполномоченный орган оставJIяет жалобу без ответа в соответствии с

основаниJlми, предусмотр,""","" постановлением Ns 1050,

В случае y",unounb*"" в ходе или по результатам рассмотреЕия жалобы

признаков состава административного правонарушени,l или преступлениJI

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению

жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы

прокуратуры.

5.7. Порялок ивформированпя Заявителя о результатах

рассмотрепия ясалобы

не позднее дня, следующего за днем приняти,l решениJI, указанного в

подразделе 5.6 раздела 5 настоящего Административного регламента,
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Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме
направляется мотивированньтй ответ о результатах рассмотрениJI жалобы.

В с.гryчае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в абзаце первом настоящего подраздела, дается
информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, МФЦ в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информачия о дЕLпьнейших действиях, которые
необходимо совершить Заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

В случае признания жа.,rобы не подлежащей удовлетворению в ответе
Заявителю, указанном в абзаце первом настоящего подраздела, даются
арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством
системы досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет>, ответ Заявителю направляется
посредством системы досудебного обжалования.

5.8. Порялок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (безлействие),

принятые (осуществляемые) Уполномоченным органом, должностным лицом
уполномоченного органа, муниципальным служащим в ходе предоставления
муниципальной услуги, в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

5.9. Право Заявптеля на получение пнформации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотренпя ,(алобы

Заявители имеют право обратиться в Уполномоченный орган, МФI_[ за

получением информации и документов, необходимых для обоснования и

рассмотрения жалобы, в письменной форме по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>, официа:lьного сайта
муниципаJIьного образования .Щинской район, официального сайта МФI],
Единого портаJIа, Регионального портала, а также при личном приеме
Заявителя.

5.10. Способы информированпя Заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители моryт
поJryчить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления Муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном
органе, на официальНом сайте муниципаJIьного образования .I|,инской район, в

МФЩ, на Едином портале, Региональном портале.
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6. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЬЖ
ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

6.1. Перечень административных процедур (лействий),
выполняемых многофункциональными центрами предоставления

государственных и муниципальных услуг

6. 1.1. Предоставление Муниципальной усJryги включает в себя

следующие административные процедуры (действия), выполняемьте МФI_(:

б.1.1.1. Информирование Заявителя о порядке предоставлениrI
Муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса
о предоставлении Муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с

предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителя
о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и через портЕrлы
государственных и муниципЕLпьных усJryг, в том числе путем оборудования в

многофункционаJIьном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения
доступа к информаuионно-телекоммуникационной сети <Интернет>>;

6.1 .|.2. Прием и заполнение запроса (далее - заявление) Заявителя о
предоставлении Муниципальной усJryги и иных документов, необходимых
для предоставлениJI Муниципальной услуги, в том числе посредством
автоматизированных информационных систем многофункuионЕчIьных центров;

6.1.1.з. Передачу органу, предоставляющему Муницип.rльЕую услуry,
заявления о предоставлении Муниципальной услуги и иных документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

б.1.1.4. Прием результата предоставления Муниципа.ltьной услуги от
органа, предоставляющего Муницип€rльную услуry;

6.1.1.5. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной
услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных
в МФI_{ по результатам предоставлениJI Муниципальной услуги органом,
предоставляющим Муниципальrтую услуц, а также выдачу документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационной системы органа, предоставляющего МуниципшIьЕую ycJryry.

6.2. Порядок выполнения административных процедур
(лействий) многофункчиональными центрами предоставления

государственных и муниципальных услуг

6.2.1 . Информирование Заявителей осуществляется посредством

размещения акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для
получения Муниципальной услуги, на информационных стендах или иных
источниках информирования, а также в окне МФI-{ (ином специапьно
оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназЕаченном для информирования
Заявителей о порядке предоставления муниципаJIьных услуг, о ходе



рассмотрения 3апросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подrrункте (а)
пункта 8 Правил организации деятельности многофункционмьных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2О|2 г.
Ns 1З76 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункционшIьных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг)).

6.2.2. Основанием для начiulа административной процедуры является
обращение Змвителя в МФI] с змвлением и документами, необходимыми
для предоставления Муниципальной ус.'гуги, в соответствии с подразде лами 2.6,
2.7 разлела 2 настоящего Административного регламента.

Прием змвления и документов в МФЩ осуществляется в соответствии
с Федеральным законом Ns 210-ФЗ, а также с условиями соглашения о
взаимодействии.

Работник МФt{ при приеме заявления о предоставлении Муниципальной
услуги:

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо

устанавливает личность Заявителя, проводит его идентификацию,
аутентификацию с использованием информационных систем, указанных в

частях l0 и l l статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение

Муниципа,чьной услуги, если за поlryчением результата предоставления услуги
обращается представитель Заявителя;

проВеряетпраВильностьсоставлениязаяВления'атакжекоМплектность
документов, необходимых в соответствии с подрЕlзделами 2.6, 2.7 разrcла 2

настоящего Ддминистративного регламента дпя предоставления

Муниципальной устryги;
проверяет соответствие копий представляемых документов (за

исключением нотариально заверенных) их оригинtlлам (на предмет нaчIичия

подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники

Заявителю;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

пунктами |-з, 7, 9, 9.| и 18 части б статьи 7 ФедеральЕого закона

й 2l0-ФЗ (далее - документы личного хранения) и представленных

заявителем (представителем Заявителя), в случае, если Заявитель

(представитель Заявителя) самостоятельно не представил копии документов

личногохранения'аВсоотВетстВиисАДминистративнымреглаМентоМдляее
np"oo"ru"n"r"" необходима копия документа личного хранения (за

исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для

предоставлеНия Муниципальной услуги необходимо предъявление нотари€l,чьно

удостоверенной копии документа личного хранения), Заверяет копии

документов, возвращает подлинники Заявителю;
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при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в

соответствии с подразделом 2.9 раздела 2 настоящего Ддминистративного

регламента, регистрирует заявление и документы, необходимые для

предоставления Муниципмьной услуги, формирует пакет документов,
в случае несоответствия документа, удостоверяющего личность

Заявителя (представителя Заявителя), нормативно установленным требованиям

или егО отсутствиЯ - работниК МФI-{ информирует Заявителя (представителя

заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего
личность, для предоставления Муниципальной услуги и предлагает обратиться

в МФI-{ после приведения в соответствие с нормативно установленными
требован иями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении Муниципмьной услуги по экстерриториальному
принциrry МФI_{:

1) принимает от Заявителя (представителя Заявителя) заявление
и документы, представленные Заявителем (представителем Заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов личного
хранениJI, представленных Заявителем (представителем Заявителя), в сJryчае,

если Заявитель (представитель Заявителя) самостоятельно не представил копии

документов личного хранения, а в соответствии с Административным

регламентом для ее предоставления необходима копия документа личного
хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным
правовым актом для предоставления Муниципальной услуги необходимо
предъявление нотариаJIьно удостоверенной копии документа личного
хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы
заявления, документов, принятых от Заявителя (представителя Змвителя),
копий документов личного хранения, принятых от Змвителя (представителя
Заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном
порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномочеЕным должностным лицом МФIJ в Администрацию,
подведомственные им организации, предоставляющие соответствуюIIDrю
Муниципальную услуry.

Критерием принятия решения по настоящей административной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Муниципальной усrryги, в соответствие
с подр€вделом 2.9 настоящего Административного регламента-

Результатом исполнения административной процедуры является
регистрация запроса (заявления) и выдача Змвителю расписки в получении
документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для
отказа в приеме документов (по желанию Заявителя выдается в письменном
виде с указанием причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложеЕо
на работника МФI{.
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6.2.3. осноВанием длЯ начаJIа административной процедуры являются
принятые МФЩ заявление и прилагаемые к нему документы от Змвителя
(пакет документов).

Передача пакета документов из мФЦ в Уполномоченный орган,
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии Еа
основании реестра, которьтй составляется в двух экземплярах и содержит дату и
время передачи, заверяется подписями специмиста Уполномоченного органа и
работника МФI_{.

МФI-| направляет электронные документы и (или) электронные образы
документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью
уполномоченного должностного лица МФЩ, в Уполномоченный орган, если
иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского края, регламентирующим предоставление государственных и
муницип€}льных усJtуг.

При отсутствии технической возможности МФL{, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формаry файла документа в
электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для
предоставления Муниципмьной услуги, направляются МФL| в
Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в Уполномоченный орган являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним
документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие Уполномоченного органа);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых

к ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о
взаимодействии.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является наJIичие подписей специ€шиста Уполномоченного органа и

работника МФЦ в реестре.
результатом исполнения административной процедуры является

получение пакета документов Уполномоченным органом.
исполнение данной административной процедурь1 возложено

на работника МФIJ и специалиста Уполномоченного органа.

уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и

(или) элек.гронных образов документов, необходимьж для предоставления

муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного

представления Заявителем или МФI-{ таких документов на бумажном носителе,

если иное не установлено федеральным законодательством и

законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление

государственных и муниципаJlьных услуг.
предоставление Муниципальной услуги начинается с момента приема и

р"a""rрuцr" Уполномоченным органом электроt{ньtх документов (электронных

ЬОр*оЪ документов), необходимых для предоставления Муничипа,льной

услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате
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Муниципальной услуги Заявителем, за исключением случа,I, если для

процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством

требуется личная явка.
6.2.4. основанием длЯ начшIа администраТивной процедуры является

подготовленный Уполномоченным органом для выдачи результат

предоставления Муниципмьной услуги, в случае, если МуниципаJIьIIая услуга

предоставляется посредством обращения Заявителя в МФIf,
передача документов, являющихся результатом предоставления

МуниuипалЬной усJryги, из УполномОченногО органа, в МФI-\ осуществляется в

соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра,

который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи

документов, заверяется подписями специалиста Уполномоченного органа, и

работника МФI_{.
результатом исполнения административной процедуры является

получение МФI-\ результата предоставления Муниципальной услуги для его

выдачи Заявителю.
способом фиксации результата выполнения административнои

процедуры является ншIичие подписей Уполномоченного органа, и работника
МФI-{ в реестре.

критериями принятия решения по настоящей административнои
процедуре является I,oToBHocTb результата предоставления Муниципмьной

услуги к выдаче Заявителю.
исполнение данной административной процедуры возложено на

специаJIиста Уполномоченного органа и работника МФI-[.
6.2.5. осноВанием длЯ начала администраТивной процедуры является

поJryчение МФI-[ результата предоставления Муниципальной услуги для его

выдачи Заявителю.
МФIJ осуществляет выдачу Змвителю документов, полученных от

Уполномоченного органа по результатам предоставления усJryги, если иное не

предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Выдача документов, являющихся результатом предоставления

Муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии
с условиями соглашениJI о взаимодействии.

Работник МФЩ при выдаче документов, являющихся результатом
предоставления Муниципмьной услуги:

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерачии;

проверяет нчLпичие соответствующих полномочий на поlryчение
Муниципа.ltьной услуги, если за поJryчением результата предоставления услуги
обращается представитель Заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления
Муниципальной услуги, полученные от Уполномоченного органа.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных



57

документов, направленных в мФЦ по результатам предоставления
муниципальной услуги, Уполномоченным органом в соответствии с
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

критериями административной процедуры по выдаче документов,
являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, являются:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков
получения из Уполномоченного органа результата предоставления услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся
результатом предоставления Муниципальной услуги, требованиям нормативно-
правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю
документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной ус.гryги.

Способом фиксации результата административной процедуры является
личная подпись Заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающая поJryчение результата предоставления Муниципмьной
услуги Заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФI-!.

7. случАи и порядок прЕдостАвлЕния NtуниципАльноЙ
усJtуги в упрЕждАющЕм (проАктивноIчt) рЕжимЕ

осуществляется.

Исполняющий обязанности
заместителя главы администрации
муниципаJIьного образования

.Щинской район

Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ, не

П.И. Чупахин

i



кому: Управление архитекryры и
градостроительства администрации
муниципа,тIьного образования Щинской район
от кого:

- застройщик), плаЕирующего осу ществJuIть

строитеjтьство, капитальньй ремоЕт или

рекоЕструкцию; ИlIН; юридический и почтовый

адреса; ФИО руководителJI; телефон; банковские

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

номер коЕтактного телефона

заявление
о выдаче разрешениJI на строительство,

о вЕесеЕии измеЕений в разрешение на строительство
(в том числе в связи с продлением срока действиrI разрешениrI)

(кужное п одчеркнуть)

Прошу вьцать разрешеЕие Еа строительство, внести измеЕение в разрешение на
сlроительство (в том числе в связи с цродлением срока действиJI разрешения)
/реконструкцию /капитальный ремонт

(Еужное подчеркяуть)

на земельном участке по адресу:

следующие изменениri

в связи с тем, что
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту
администрации муниципаJIьного
образования ЩинскоЙ район
предоставления муниципапьной услуги
<Выдача ра:}решений на строительство (за

искJIючение сlryчаев, предусмотреЕньтх
ГрадостроительЕым кодексом Российской
Федерации, иными федеральными
законами)>

(наименовавие юридического лица
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сроком на

на основан ии
Строительс

месяца (ев).

ествляться

наимеЕование документа
от г.N

Право на пользование землей закреплено

а строительство объекта разработана

(наименование проекгной ор
руководrтгеля, номер телефона,

(наименование документа)

, юридический и потговый мреса, ФИО
изrгы, (наименование банка, р/с, K,zc, БИК)

от г.N

ганизации, ИНН
банковские рекв

имеющей право на выполнеЕие проектных работ, закрепленное

от 
ll ll г.N

с заинтереСованЕыми организациями и органами архитектуры и
градостроительства:
- положительноезаключеfiиегосударствеЕIrойэкспертизыпоJryчено
ЗаN от" ll

схема планировочной организации земельного rlacTka согласована

заN от
,Щополнительно информируем :

Финансировацие строительства феконстукции, капитального peмolrTa)
застроЙщиком будет осуществJUIться

(балковсrое реквизI4ты и нойЪр счетаf

Работы булут производиться подрядным (хозяйственным) способом в

соответствии с договором от "_ " 20 г.N

от"
Производителем работ приказом

г.N
от ll г.N!i

назначен

имеющии
(должность, фамилия, lаля, отчество)

специаJIьное образование и стаж работы
(высшее, среднее)

в строительстве
Строительньiй контроль в соответствии с договором oтll

заN от 
,l il

Проектно-сметнм документациrI утверждена _

(наименование организаIии, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО руководЕтеJIя, номер
телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, tclc, БИК)

ПpaвoвьtпoлнениJIсTpoиTелЬHo-МoнтaжEьIxpaбoтзaцpе[леI{o-

лет
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г

N булет осу

(наименование организаrии, ИНН, юридический и почтовыи адреса, ФИО руководI,ттеля, номер

телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

{ наименование документа И ЧПОJIНОМ оченнои организации, его вьцавшей)

N от г

Обязуюсь обо всех изменениrгх, связанЕых с приведенЕыми в настоящем

заrIвлениИ сведеIiиJIми, сообщать в орган местного самоуправления,

уполномоченЕый на выдачу разрешений на строительство,

(лата1 (подпись)

Исполняющий обязанности
заместитеJUI главы адмиЕистрации
муниципального образовани,I

.Щинской район П.И. Чупахин\,
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту
админисlрации муЕиципального
образования !инской район
предоставления муниципаJIьной услуги
<<Выдача разрешепий на строительство (за
исключение случаев, предусмотренrrьц
Градостроительным кодексом Российской
Федерации, иными федера.,rьными
законами)>>

кому: Управление архитектуры и
градостроительства администрации
муниципаJIьного образования {инской район
от кого:

(наименование юридическоI.о лица

- застройщик), планирующего осуществлять

строительство, капитальный ремонт или

реконструкцию; ИНН; юридический и почтовый

мреса; ФИО руководителя; телефон; банковские

реквизиты (наименование банка, р/с, r</с, БИК)

номер контактного телефона

Уведомление
о переходе прав на земельный участок,

об образовании земельного у{астка
(нужное подчеркнуть)

настоящим уведомляю о переходе ко мне прав на земельный участок / об

образовании земельного участка

(нужное подчеркнуть)

1, Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок:

(заполняется в случае, если лицо прио

правообладателю земельного участка

брело права на земельный участок и прежнему
выдано разрешение на строительство объекта



индивидуаJIьного жипицного строительства)

2, Реквизиты решения об образовании земельных участков:

(заполняется в случае образования земельного участка путем объединения земельньп

участков, в отношении которых или одного из которьгх вьцано разрешеЕие яа

троительство, либо в случае образования земельньIх участков гryтем раздела,
с

строительства)
3. Реквизиты градостроительного плана земельного участка, на котором

планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта

капитаJIьного строительства:

перераспределения земельных участков или вьцела из земельньш участков, в отношении

которых вьцано разрешение на строительство объекта иЕдивиду ального жилищного

заполняется в случае образования земельньгх участков путем раздела, перераспределения

земельньж участков или вьцела из земельньtх участков, в отношении Koтopblx вьцано

разрешение на строительство объекта индивидумьного жилищного строительства

Приложения:

(лата)

Исполняющий обязанности
заместителя главы администрации
муниципального образования
ffинской район

(полпись)

П.И. Чупахин
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