АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ДИНСКОЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.12.2010    





№ 2829
станица Динская 

О внесении изменений в постановление администрации
муниципального образования Динской район от 20.08.2010 
№ 1903 «Об утверждении порядка предоставления
государственных и муниципальных услуг физическим и
юридическим лицам отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Динской район
через муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
населению Динского района»
В целях повышения качества предоставления государственных и муниципальных услуг, сокращения сроков предоставления государственных и муниципальных услуг  п о с т а н о в л я ю:
1. Внести следующие изменения в Порядок предоставления государственных и муниципальных услуг физическим и юридическим лицам отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Динской район через муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» (далее – Порядок) утвержденный постановлением администрации муниципального образования Динской район от 20.08.2010 № 1903 «Об утверждении порядка предоставления государственных и муниципальных услуг физическим и юридическим лицам отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Динской район через муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района»:
1) абзац 4 пункта 22 подраздела III.I. раздела III перед словом «ответ» дополнить словом «решение», а слово «ответ» заключить в скобки;
2) пункт 31 подраздела III. IV раздела III изложить в следующей редакции:
«31. Результатом предоставления услуги является подготовка соответствующего документа (документов), предусмотренного законодательством для соответствующей услуги, либо решения (ответа) об отказе в предоставлении услуги, подписание его руководителем органа администрации или главой муниципального образования Динской район и регистрация соответствующего документа (документов). Курьеру МУ МФЦ передается первый экземпляр зарегистрированного соответствующего документа (документов), на бумажном носителе за 2 рабочих дня до истечения срока рассмотрения заявления (запроса), установленного МУ МФЦ.»;
3) пункт 24 подраздела III.II раздела III дополнить вторым абзацем следующего содержания:
«В случае, если у заявителя отсутствуют копии документов, которые необходимы в соответствии с административными регламентами предоставления услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации, но имеются оригиналы этих документов, то специалистом, осуществляющим прием документов, с оригиналов документов изготавливаются копии, которые заверяются оттиском печати «КОПИЯ», указывается число, месяц, год и ставиться роспись специалиста, заверившего копию.»;
4) пункт 31 подраздела III.IV раздела III дополнить подпунктами 31.1, 31.1.1, 31.1.2 следующего содержания:
«31.1. Проверка представленных заявителями документов
31.1.1. Основанием для проверки представленных из МУ МФЦ документов является их поступление исполнителю, определенному резолюцией руководителя органа администрации, в обязанности которого в соответствии с замещаемой муниципальной должностью входит подготовка соответствующих решений по предоставлению услуг.
Исполнитель проверяет представленные документы на наличие оснований, установленных административными регламентами предоставления соответствующих государственных и муниципальных услуг и законодательством, для принятия решения об отказе в предоставлении услуги. При этом срок проверки представленных из МУ МФЦ документов не должен превышать 7 рабочих дней со дня регистрации заявления (запроса) в органе администрации.
Если исполнителем при проверке представленных документов не выявлены недостатки для предоставления услуги, им осуществляется подготовка соответствующего документа (документов) предусмотренных законодательством для соответствующей услуги в течение сроков, указанных в административных регламентах предоставления соответствующих государственных и муниципальных услуг отраслевых (функциональных) органов администрации.
31.1.2. Отказ в предоставлении услуги
Орган администрации вправе отказать в предоставлении услуги в срок не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления (запроса) в органе администрации, если: 
- с заявлением (запросом) о предоставлении услуги обратилось ненадлежащее лицо;
- отсутствует исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления услуги, порядок предоставления которой регламентируется административными регламентами предоставления услуг отраслевых (функциональных) органов администрации;
- отсутствуют в представленных документах сведения, необходимые для предоставления услуги;
- сведения, необходимые для предоставления услуги, противоречивы;
- представленные заявителем документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства для предоставляемой услуги;
- в иных случаях установленных законодательством. 
Решение об отказе в предоставлении услуги (далее – решение) оформляется в двух экземплярах: подлинник – направляется заявителю и копия – приобщается к заявлению (запросу) с поступившими документами.
В тексте решения (ответа) излагается мотивированное обоснование и все выявленные причины, препятствующие предоставлению услуги, послужившие основанием для принятия такого решения, а также предлагаются пути устранения выявленных недостатков.
Подготовленные экземпляры решения (ответа) об отказе в предоставлении услуги (подлинник и копия) исполнитель подписывает (утверждает) у руководителя органа администрации или главы муниципального образования Динской район и осуществляет регистрацию решения для передачи его курьеру МУ МФЦ.»;
5) дополнить Порядок приложением (прилагается).
2. Отделу по связям с общественными объединениями и СМИ (Абдулкадырова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном интернет-портале администрации муниципального образования Динской район.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Динской район Р.Н. Щедрова 
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава муниципального образования 
Динской район







         С.В.Жиленко
Приложение 
к Порядку предоставления государственных и муниципальных услуг физическим и юридическим лицам отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Динской район через муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» 
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	

	
	(руководитель органа администрации 

	
	

	
	или глава муниципального образования)

	
	

	
	

	
	_______________
	______________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	
	«___»____________20___г.

	Решение 

об отказе в предоставлении муниципальной (государственной) услуги

	
	

	ст. Динская
	«___» ______________ 20___г.

	
	

	

	(должность, ФИО сотрудника подготовившего решение)

	

	рассмотрев  заявление  и  приложенные  к  нему  документы,  поступившее  от 

	

	(ФИО, наименование юридического лица и адрес заявителя)

	

	входящий регистрационный №
	_________________
	, от
	«___»_________20___г.

	

	УСТАНОВИЛ:

	

	_____________________________________________________________________

	(Излагается мотивированное обоснование и все выявленные причины, препятствующие предоставлению услуги, послужившие основанием

	_____________________________________________________________________

	для принятия такого решения, а также предлагаются пути устранения выявленных недостатков)

	

	

	РЕШИЛ:

	

	1.   Отказать  в  предоставлении  муниципальной  (государственной)  услуги  

	

	(наименование муниципальной (государственной услуги)

	и направить настоящее решение (ответ) 
	__________________________________ 

	






  (ФИО, наименование юридического лица и адрес заявителя)

	

	(должность, ФИО сотрудника
	 
	 
	
	 

	
	 
	
	 
	

	подготовившего решение)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


